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Pamatojoties uz likuma “Par pasvaldibam,
21.panta pirmas dalas 27.punktu 43.panta treso daju

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Kases operaciju uzskaite pasSvaldiba notiek saskana ar Gramatvedibas likumu,
Ministru kabineta 2021.gada 14.septembra noteikumiem Nr.625 ,Prasibas kases
ienémumu un kases izdevumu attaisnojuma dokumentiem un kases gramatas
kartoSanai” un Latvijas Republikas Ministru kabineta 2014. gada 11.februara
noteikumiem Nr.96 “Nodoklu un citu maksajumu registréSanas elektronisko ieri¢u un
iekartu lietoSanas kartiba”.

Pasvaldibas naudas Ilidzekli glabajas Valsts kasé, komercbankas un
pasvaldibas iestazu kasés. Skaidras naudas darijumi tiek veikti pasSvaldibas iestades,
apkalpojot pamatbudzeta darijjumus.

Naudas lidzeklu pienemSanu veic darbinieks, kas saskana ar darba ligumu vai
vienosanos, pilda kasiera pienakumus. Darbiniekam ir tiesibas pienemt skaidru naudu,
pretim izsniedzot pasvaldiba registrétu kviti no finanSu uzskaites sistémas, Valsts
ienémumu dienesta registrétu stingas uzskaites kviti, kases aparata ¢eku. Ja
darbinieks nodroSina maksajumu iekaséSanu publiskos kultiras vai sporta
pasakumos, ka arT maksajumu iekaséSanu par pasvaldibas muzeju ekspoziciju zalu,
tarisma objektu apmekléjumiem, tad skaidru naudu persona drikst pienemt, izsniedzot
Valsts ienémumu dienesta registrétas ieejas biletes.

lestadées, kur naudas pienemsSanai izmanto elektronisko ierici norékina karsu
pienemsanai (POS terminalu), darbinieks, pienemot maksajumu, klientam izsniedz
POS terminala ¢eku un veiktos dartfjumus registré POS terminala zurnala.

Par iestadé veiktiem skaidras naudas darijjumiem ir atbildigs tas vaditajs.
Darbinieks (kasieris) pienakumu pildisanu uzsak, parakstot vienoSanos par materialo
atbildibu, pienemot glabasana skaidras naudas atlikumu kasé un sanemot lietoSana
iestades vaditaja noradito skaidras naudas glabasanas vietu.

Darbinieks glabasana skaidru naudu pienem, noforméjot naudas pienemsanas
— nodosanas aktu, kam pievienots kases inventarizacijas akts. Lai nodroSinatu kontroli
par naudas lidzeklu pareizu atlikumu kasé, uzsakot jaunu darba dienu, kasierim
jasaskaita skaidra nauda kasé un atlikums jasalidzina ar atlikumu kases gramata uz
iepriek8éjas darba dienas beigam. Skaidras naudas glabasanas vieta (seifa, kases
aparata, utml.) nedrikst atrasties citai personai piederosi naudas lidzekli.

Par skaidras naudas glabaSanas vietas droSibu atbild vaditajs, nodroSinot
kases telpas fizisku droSibu, t.i. sledzama kases telpa, logu restes, apsardzes
signalizacija telpai, utml.



Darbinieks ir atbildigs par droSibas pasakumu ievéroSanu, pildot savus amata
pienakumus, t.i. kasé netiek ielaistas nepiederoSas personas, beidzot darbu, naudas
ltdzekli tiek novietoti seifa, durvis aizslégtas, ieslégta signalizacija, utml. Veicot naudas
iemaksu banka vai nododot naudu inkasacijai, kasieris noformé izdevumu orderi.

Sanemt skaidru naudu pakalpojumu sniegSanas vietas drikst tikai ar iestades
vaditaja rikojumu apstiprinatas personas, kuram atbildigie gramatvezi izsniedz Valsts
ienémumu dienesta registrétas darijjuma kvitis vai biletes. lestades vaditajs, pamatojot
nepiecieSamibu, ir tiesigs organizét skaidras naudas iekaséSanu ar parvietojamu
kases aparatu.

Ja skaidras naudas iekaséSanai tiek izmantots kases aparats, tad darbinieks
katru dienu iznem Z-atskaites, tas ielimé un veic attiecigos ierakstus kases aparata
zurnalad. Zurnalu izsniedz Finandu un gramatvedibas dala, paraksta galvenais
gramatvedis.

Dienvidkurzemes novada pasvaldiba tiek izmantota gramatvedibas uzskaites
programma GVEDIS un noteiktas atraSanas vietas astonam galvenajam GVEDIS
kasém:

Dienvidkurzemes novads, Grobina, Liela iela 76;
Dienvidkurzemes novads, Priekule, Saules iela 1;
Dienvidkurzemes novads, Aizpute, Atmodas iela 22;
Dienvidkurzemes novads, Pavilosta, Dzintaru iela 73;
Dienvidkurzemes novads, Vainode, Raina iela 25;
Dienvidkurzemes novads, Nica, Bartas iela 6;
Dienvidkurzemes novads, Liegi, Tadaiku pagasts, Parka iela 2;
Dienvidkurzemes novads, Rucava, “Pagastmaja”.

AtbilstoSi teritoridlajam principam galvenajam GVEDIS kasém, kuras veic
skaidrd nauda gan ienémumu, gan izdevumu darfjumus, tiek pakartotas kases
VISVARIS skaidras naudas ienémumu apkalposanai un papildus GVEDIS kases, kas
tiek organizétas, lai nodroSinatu socialas palidzibas izmaksas, iesp&jami tuvak
iedzivotaju dzives vietai.

Papildus GVEDIS un VISVARIS kases:

Pakartots galvenajai kasei Grobina

GVEDIS, VISVARIS | Centra iela 6, Dubeni, Grobinas pagasts
Dubeni

Gvedis, VISVARIS | Tautas nams Barta, Bartas pagasts

Barta

Gvedis, VISVARIS | Amuli, Gavieze, Gaviezes pagasts
Gavieze

Gvedis, VISVARIS Priedes, Kapséde, Medzes pagasts
Medze

VISVARIS Muzikas | N.Namika iela 19, Grobina
un makslas skola

Visvaris Biblioteka | Skolas iela 1,Grobina
Zentas Maurinas
Grobinas vidusskola

Visvaris Barintiesa Liela iela 54, Grobina

Pakartots galvenajai kasei Aizputé

GVEDIS VISVARIS | Atmodas iela 22, Aizpute
Aizpute




VISVARIS sporta
centrs Aizputé

Saules iela 9, Aizpute
Ziedu iela 7, Aizute

VISVARIS bibliotéka
Aizpute

Atmodas iela 24, Aizpute

VISVARIS Aizputes
novadpétniecibas
muzejs

Skolas iela 1, Aizpute

GVEDIS VISVARIS
Cirava

“‘Gaismas”, Ciravas pagasts

GVEDIS VISVARIS
Kalvene

Skolas iela 21, Kalvenes pagasts

GVEDIS VISVARIS
Kazdanga

Pils gatve 2, Kazdangas pagasts

VISVARIS kultdras
centrs Kazdanga

Pils gatve 4, Kazdangas pagasts

VISVARIS Jaunatnes gatve 1, Kazdangas pagasts
Kazdangas muzejs

VISVARIS Apriku Apriki, Lazas pagasts

muzejs

Pakartots galvenajai

kasei Nica

GVEDIS VISVARIS
Otanki

Pagastmaja, Rude, Otanku pagasts

VISVARIS Nicas
sporta centrs

Skolas iela 14, Nicas pagasts

Pakartots galvenajai

kasei Rucava

GVEDIS VISVARIS
Rucava

Purenites, Dunikas pagasts

Pakartots galvenajai

kasei Priekule

GVEDIS VISVARIS
Bunka

Bunkas kultiras nams, Bunkas pagasts

GVEDIS VISVARIS
Gramzda

Skolas iela 3/5, Gramzdas pagasts

GVEDIS VISVARIS
Kaléti

Liepu aleja 6, Kalétu pagasts

GVEDIS VISVARIS
Virga

Virgas muiza, Virgas pagasts

Pakartots galvenajai

kasei Tadaiku pagasta

VISVARIS Vecpils
pagasta parvalde

Pagastnams, Vecpils pagasts

VISVARIS Dunalkas
pagasta parvalde

Pagastnams, Dunalkas pagasts

VISVARIS Durbes
pilsétas parvalde

Skolas iela 3, Durbe

VISVARIS Vecpils
/Dunalkas KAC

Vecpils pamatskola

VISVARIS Durbes
bibliotéka

Skolas iela 5, Durbe




VISVARIS Dunalkas | Pagastmaja, Dunalkas pagasts

biblioteka

VISVARIS Vecpils Vecpils pamatskola, Vecpils pagasts
biblioteka

VISVARIS Liegu Parka iela 2, Liegi

biblioteka

VISVARIS Briedéns | Straumes, Dunalkas pagasts

VISVARIS Durbes Skolas iela 5a, Durbe
skola

Pakartots galvenajai kasei Pavilosta

GVEDIS VISVARIS | Vérgales pagastmaja, Vérgales pagasts
Vérgale

Pakartots galvenajai
kasei Vainodé

GVEDIS VISVARIS | Uzvaras iela 6, Vibini, Embites pagasts
Embute

VISVARIS Vainodes | Avotu iela 4, Vainode
vidusskola

VISVARIS Vainodes | Raina iela 1A, Vainode
biblioteka

Ja paSvaldiba izveido konsolidéjamu iestadi, tad konsolidéjamas iestades
vaditajs, nodroSinot iestades darbibu ir tiesigs atvért GVEDIS un VISVARIS kases,
iestades maksas pakalpojumu iekasé€Sanai un izmaksu veikSanai.

2. KASES GR/E\MATAS AIZPILDISANA UN KASES APARATU
PARSKATA REGISTRA AIZPILDISANA

Kases gramata ir gramatvedibas registrs, kura veic ierakstus par iestades kases

ienémumiem un izdevumiem. Visas Dienvidkurzemes novada paSvaldibas iestazu
kasés kases gramatas tiek kartotas elektroniski, izmantojot gramatvedibas uzskaites
sisttmu GVEDIS. Katras darba dienas beigas atbildigais darbinieks veic kases
sléguma procedduras.
Arkartas gadijuma (pieméram, konstatéta zadziba) inventarizacija konstatéto skaidras
naudas iztrikumu kases gramata registré inventarizacijas diena, pamatojoties uz $im
nolikam Tpasi sagatavotu kases izdevumu orderi, bet skaidras naudas parpalikumu —
, pamatojoties uz kases ienémumu orderi.

Pasvaldiba papira registra veida tiek sagatavoti elektronisko kases aparatu
zurnali (parskatu registri), ievérojot MK noteikumu nr.96 “Nodok|u un citu maksajumu
registréSanas elektronisko ieri¢u un iekartu lietoSanas kartiba” VI sadalas prasibas.
Zurnala lapas numuré no gada sakuma augo$a seciba, pédéja lapa norada lapu skaitu
un apliecina ar iestades galvena gramatveza parakstu un ta atSifrejumu. Ja kases
aparata zurnald izdara labojumu, to atrund, noradot, kas, kad un kapéc labojis.
Labojumu ar parakstu apliecina atbildigais darbinieks, kas veic labojumus. Aizliegts
labojamo tekstu aizkrasot ar korektoru vai ka citadi, labotajam tekstam jabat
salasamam.

3. SKAIDRAS NAUDAS DARIJUMI

Pasvaldiba skaidra nauda var iekasét nekustama 1pasuma nodokli, nodevas un
pasvaldiba noteiktus maksas pakalpojumus, soda naudas. Uz kases izdevumu
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orderiem un izmaksu sarakstiem var veikt sekojoSus maksajumus: socialas palidzibas
pabalstus, avansus darbinieku komand€&jumiem vai darba braucieniem un to
norékinus, atlidzibas darbiniekiem, citus iestades vaditdja noteiktus regularus,
viendabigus maksajumus, ja to izmaksa nav aizliegta ar normativiem aktiem.

Ja skaidra nauda tiek iekaséta arpus iestades kases, izmantojot kases aparatu,
darfjuma kvitis vai biletes, tad nauda kasé jaiemaksa iekaséSanas diena, ja
iekaséSana notiek péc kases darba laika, tad skaidro naudu atbildiga persona, kas
iekaséSanu veica, naudu kasé iemaksa ne vélak ka nakosaja darba diena péc naudas
iekaséSanas. Lai iestdde nodroSinatu, ka ienémumi tiek atziti, ievérojot uzkraSanas
principu, tad arpus iestades kases iekasétie naudas lidzekli atbildigajam personam
obligati jaiemaksa kasé vai bankas konta, un tie nedrikst palikt atbildigo personu
glabasana uz parskata ménesa un finanSu gada beigam.

Par skaidro naudu, kas iekaséta arpus iestades kases, to pienemot iestades
kasé, tiek sagatavots viens kases ienémumu orderis, un attiecigi registréts ieraksts
kases gramata.

Atbildigais gramatvedis, sanemot no darbinieka kasé skaidro naudu ka sanemta
avansa parpalikumu, katram $§adam maksajumam sagatavo atseviSsku kases
ienémumu orderi.

Veicot izmaksas péc sanemta saraksta, atbildigais gramatvedis nodrosSina, ka
persona, kura sanem skaidro naudu péc saraksta, ar parakstu apliecina naudas
sanems$anu. Izmaksu saraksta noteiktaja termina neizmaksatas naudas summas tiek
deponétas.

Pasvaldibas galvenais gramatvedis saskana ar 1995.gada 2.februara likuma
“Par nodokliem un nodevam” 30.panta pirmo dalu un Latvijas Republikas Ministru
kabineta 2007.gada 10.aprila noteikumiem Nr.237 “Skaidra nauda veikto dartjjumu
deklaréSanas noteikumi” 6.pantu katru meénesi Iidz 15.datumam deklaré visus
iepriek8&ja ménesa laika skaidra nauda veiktos darijumus, ja to kopsumma parsniedz
1500 eiro.

Pasvaldiba saskana ar 1995.gada 2.februara likuma “Par nodokliem un nodevam®
30.panta pirmo dalu neveic skaidras naudas darfjumus, kuru summa parsniedz 7 200
eiro (neatkarigi no ta, vai darijjums notiek viena operacija vai vairakas operacijas).

4. OPERACIJAS AR BEZSKAIDRO NAUDU

Bezskaidras naudas norékinu dokumenti ietver kontos iendkoSos un izejoSos
naudas parskaitijumus un ar tiem saistitos dokumentus.

Pasvaldibas operacijas ar bezskaidro naudu gramatvedibas finansu uzskaites
programma GVEDIS tiek registrétas katra atseviSki. Gadijumos, kad konkrétajam
norékinu kontam netiek nodroSinats konta izraksta imports, ar vienu ierakstu par
parskata ménesi var iegramatot maksu par komercbanku pakalpojumiem un izmaksas
no pasvaldibas norékinu konta, uz kuru eksporté no pasvaldibas finanSu uzskaites
sistémas atlidzibas sarakstus stradajoSiem.

Veicot bezskaidras naudas operacijas, izmantojot POS terminalu (maksajuma
karSu pienemsanas ierici), kasieris maksatajam izsniedz terminala ¢eku, un darba
dienas beigas, sagatavo parskatu par darijumiem POS terminala, aizpilda terminala
parskata registru.

5. KASES IENEMUMU UN IZDEVUMU ORDERI, IZMAKSU SARAKSTI

Darbiniekam (turpmak teksta KASIERIS), kasiera pienakumi ir noteikti darba liguma
vai papildus slégta vienoSanas par materialo atbildibu.




Kases ienémumu orderim ir obligati $adi rekviziti un informacija par skaidras naudas
darjjumu:
5.1. dokumenta nosaukums, numurs un datums;
5.2. paSvaldibas iestades — skaidras naudas pienéméja - nosaukums un
nodoklu maksataja registracijas numurs;

5.3. zinas par maksataju —
fiziskai personai — vards, uzvards un personas kods (rezidentiem) vai
personas identifikacijas numurs rezidences valsti un valsts nosaukums
(nerezidentiem);
ja skaidras naudas makséatajs parstav uznémumu, norada arT parstaveta
uznémuma nosaukumu (komercsabiedribai, individualajam komersantam —
firmu) un registracijas numuru vai nodok|u maksataja kodu;
5.4. skaidras naudas iemaksas pamatojuma apraksts;
5.5. saimnieciska darijuma apraksts un pamatojums (norada art pievienota
attaisnojuma dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavoSanas
datumu);
5.6. valutas kods;
5.7. sanemama skaidras naudas summa cipariem un vardiem;
5.8. KASIERA paraksts, ja pielikuma nav attaisnojuma dokumenta, kas
apliecina skaidras naudas ienémumus.

Kases izdevumu orderim ir obligati $adi rekviziti (identifikacijas dati):
5.9. pasvaldibas iestades — skaidras naudas izsniedz&ja — nosaukums un
nodoklu maksataja registra kods;
5.10. dokumenta nosaukums, numurs un datums;
5.11. fiziskas personas — skaidras naudas sanémeéja — vards, uzvards un
personas kods (rezidentiem), vai personas identifikacijas numurs
rezidences valsti un valsts nosaukums (nerezidentiem);
5.12. ja KASIERIS darbdienas laika sanemto skaidro naudu nodod
inkasatoram iemaksasanai pasSvaldibas konta kreditiestadé vai pats to
iemaksa kreditiestadé, kad arT naudas nominalu mainas gadijuma vai
gadijuma, ja nauda tiek iesniegta Latvijas Banka, zinas par skaidras naudas
sanémeéju nenorada, bet pievieno iemaksu apliecinoSu dokumentu;
5.13. ja skaidras naudas sanémeéjs parstav uznémumu, norada parstavéeta
uznémuma nosaukumu (komercsabiedribai, individualajam komersantam —
firmu un registracijas numuru vai nodoklu maksataja kodu);
5.14. saimnieciska darijjuma apraksts un pamatojums (norada ari pievienota
attaisnojuma dokumenta (ja tads ir) nosaukumu, numuru un sagatavo$anas
datumu);
5.15. valutas kods;
5.16. izsniedzama skaidras naudas summa cipariem un vardiem;
5.17. skaidras naudas sanéméja paraksts, ja pielikuma nav attaisnojuma
dokumenta, kas apliecina skaidras naudas izmaksu;
5.18. kasiera paraksts.

Ja skaidras naudas maksajumu skaidras naudas sanémeéja vietd sanem cita
(pilnvarota) fiziskd persona, papildus norada art tas personas vardu, uzvardu un
personas kodu, kura ir pilnvarota naudu sanemt un parakstities ka faktiskais naudas
sanémeéjs, un ieraksta atsauci uz pilnvarojumu. Pilnvaru vai tas kopiju, ja pilnvara nav
vienreiz€ja, pievieno kases izdevumu orderim vai izmaksu sarakstam.

Ja uz attaisnojuma dokumenta (pieméram, izmaksu saraksta), kas kases
izdevumu orderi noradits ka maksajuma pamatojums un pievienots kases izdevumu




orderim, ir iestades vaditaja vai vina noteiktas personas parakstits rikojums vai cita
veida apliecinajums skaidras naudas izsniegSanai, kasiera paraksts uz kases
izdevumu ordera nav obligats.

Kases ienémumu un kases izdevumu orderus sagatavo elektroniski, katram
darfjumam tiek pieSkirts unikals identifikacijas numurs, ar kuru tas tiek registréts
gramatvedibas finanSu uzskaites sisttma un kur$ noradits kases ienémumu un
izdevumu orderT.

Skaidras naudas maksajumu izdariSanai tiek sagatavots izmaksu
saraksts, atbilstoSi Gramatvedibas likuma 11.panta prasibam, tas satur ari
izsniedzamo skaidras naudas kopsummu, izteiktu vardiem un cipariem (euro — ar
vardiem, bet centi — ar cipariem), izmaksasanas terminu.

6. KASIERA ATBILDIBA KASES OPERACIJU UZSKAITE

KASIERIS izsniedz no kases skaidro naudu tikai fiziskajai personai, kura kases
izdevumu orderT vai izmaksu saraksta noradita ka skaidras naudas sanéméjs vai kurai
ir attieciga normativajos aktos noteiktd kartiba sagatavota pilnvara. Sanemot kases
ienémumu vai izdevumu orderi vai izmaksu sarakstu, KASIERIM ir pienakums
parbaudtt, vai noradtti visi paredzétie obligatie rekviziti. Ja KASIERIM dots uzdevums
izdarit skaidras naudas maksajumus péc izmaksu saraksta, ir speéka sadi nosacijumi:

6.1. skaidras naudas maksajumus péc konkréta izmaksu saraksta drikst
izdartt tikai viens un tas pats KASIERIS;
6.2. ja skaidro naudu izmaksa vairaki KASIERI, tie naudu izmaksa péc
atseviSkiem izmaksu sarakstiem;
6.3. izsniedzot skaidro naudu pilnvarotajai personai, izmaksu saraksta
KASIERIS naudas sanéméja paraksta prieksa ieraksta vardus ,Ar pilnvaru”;
6.4. péc izmaksu saraksta noteikta izmaksasSanas termina beigam
KASIERIS sarakstu slédz sada kartiba:
6.4.1. saraksta pretim tas personas datiem, kurai nav izsniegta
sarakstd noradita skaidras naudas summa, ieraksta vardu
,Neizmaksats” (atlauts izmantot attiecigu spiedogu);
6.4.2. sagatavo neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu;
6.4.3. izmaksu saraksta beigas uzraksta, cik liela skaidras naudas
summa péc ST saraksta izsniegta un cik liela ir neizmaksata summa,
ierakstus apliecina ar savu parakstu;
6.4.4. kases izdevumu orderi sagatavo péc noslégta izmaksu
saraksta;
6.4.5. neizmaksato skaidras naudas summu sarakstu nodod
galvenajam gramatvedim, gramatojumu veikSanai.

KASIERIS kases ienémumu un izdevumu parskatu kopa ar kases ienémumu
un izdevumu orderiem un tiem pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem, ja tadi ir
(pieméram, izmaksu saraksti) parskata méneSa beigas nodod galvenajam
gramatvedim.

Skaidras naudas atlikumu kasé regulari parbauda, veicot inventarizaciju.
Inventarizacijas komisija, kasiera klatbatné (arkartas gadijumos — saskana ar
iestades vaditaja rikojumu bez kasiera klatbltnes) parskaita visas banknotes un
monétas un sagatavo inventarizacijas sarakstu. Saja saraksta norada inventarizacija
konstatéto skaidras naudas kopsummu, ka arT banknoSu skaitu sadalijuma pa
nominaliem.

Kases gramatas un tajas ietvertas informacijas glabasanas termins noteikts
Gramatvedibas likuma un So noteikumu sagatavosSanas laika ir 10 gadi.




7. SAIMNIECISKO AVANSU NOREKINI, NOREKINI AR NOREKINU
KARTI

Skaidras vai bezskaidras naudas avansu izsniedz iestades avansa norékinu
personai, saskana ar rakstisku iestades vaditaja rikojumu, kura noradits:

7.1. avansa izlietojuma mérkis (atbilstosi budzeta izdevumu klasifikacijai

ekonomiskas klasifikacijas kategorijam), darijumu lietderibas apliecinajums;

7.2. izmaksajama summa vai izmaksajamas summas limits ménesa ietvaros;

7.3. avansa norékina iesniegSanas termins;

7.4. avansa sanemsanas veids — skaidrd nauda kasé vai bezskaidrd nauda

konta. (Ja darbinieks izvélgjies bezskaidras naudas sanemsanas veidu, tad

darbinieks pats sedz bankas komisiju par skaidras naudas sanemsanu ar

personigo norékinu karti.)

lesniedzot saimnieciska avansa norékinu gramatvediba, avansa norékinu
persona attaisnojuma dokumentus sanumuré, kases aparatu ¢ekus vai darijjuma kvitis
piestiprina ar skavam uz A4 formata lapam, pievieno aktus par materialo vértibu vai
pakalpojumu sanemsanu. Atbildigais gramatvedis sisttma GVEDIS sagatavo avansa
norékina parskatu.
Darbinieks, kurs iestades vajadzibam preces un pakalpojumus ir pilnvarots iegadaties,
izmantojot komercbanku norékinu kartes, attaisnojuma dokumentus karto ka avansu
norékinu persona, un lidz sekojosa ménesa 10.datumam nodod kontrolei un datu
ievadei gramatvediba.
(Parskatu formas no GVEDIS sistémas).

8. DARTJUMAV KVISU GRAMATINU UN BILESU REGISTRACI:JA VID,
IZSNIEGSANA DARBINIEKIEM UN NOREKINU PIENEMSANA

Stingras uzskaites darfjuma kviSsu gramatinas un biletes Valsts ienémumu
dienesta EDS sistéema registré atbildigie gramatvezi. Registrétas gramatinas un
biletes atbildigie gramatvezi papildus registré finanSu uzskaites sisttma GVEDIS,
izsniedz péc pieprasijuma (pielikums nr.1 un pielikums nr.2) atbildigajiem iestazu
darbiniekiem pret parakstu. (Izdruka no GVEDIS sistemas).

lemaksajot naudu pasvaldibas kas€, atbildigie darbinieki sagatavo parskatus:
8.1. par iekaséto skaidro naudu péc darifjuma kvitim un tas iemaksu iestades
galvenaja kaseé (sk. pielikums nr.3),
8.2. par bilesu izlietojumu un skaidras naudas iemaksu iestades galvenaja kasé
(sk. pielikums nr. 4),
8.3. par veiktajiem darijumiem, izmantojot elektronisko kases aparatu (sk.
pielikums nr.5).

Ceturksnu atskaites Valsts ienémumu dienesta EDS sistéma par darijuma kvisu
gramatinu un bileSu izlietojumu sagatavo un iesniedz atbildigais gramatvedis. Ne retak
ka reizi gada inventarizacijas komisija veic darfjuma kviSu gramatinu un bileSu
inventarizacijas. (Parasti gada sléguma inventarizacija).

9. DARIJUMA KVISU, BILESU UN EKK CEKU ANULESANA

Ja konstatéta kluda un nepiecieSams anulét darfjuma kviti, bileti vai EKK €eku,
tad atbildigais darbinieks formé paskaidrojumu iestades vaditajam, noradot kludas
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rasanas iemeslu, datumu, dokumenta nr., kas sagatavots kludaini, klidaina darfjuma
summu un par radu$os kltdu informé atbildigo gramatvedi. Sagatavo aktu par klidaina
darfjuma anuléSanu

(sk. pielikums nr. 6).

Anuléto darfjuma kviti atbildigais kasieris saglaba 3 eksemplaros. Anuléjot kviti,
ta tiek parsvitrota no kreisas malas apakséja stira uz labas malas augs€jo stari, virs
svitras uzrakstot tekstu “Anuléts”, un Tsu skaidrojumu. Zem svitras tiek noradits
datums, atbildiga darbinieka vards, uzvards un atbildigais darbinieks iepriekSminéto
informaciju apliecina ar savu parakstu. Bileti anul&jot, tiek saglabata anuléta bilete un
pasaknis, anuléSanu formé analogi kvits anuléSanai. Atbildigais darbinieks, veicot
norékinu, anulétos attaisnojuma dokumentus nodod glabasana KASIERIM, kurs
pienem norékinu.




Pielikums nr.1

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

Saskanots:

/ lestades vaditaja amats, vards, uzvards, paraksts/

/Datums/

PIEPRASIJUMS DARIJUMA KVISU GRAMATINU SANEMSANAI
Lidzu izsniegt LR VID registrétu darjjuma kviSu gramatinas (skaits) maksajumu
iekaseSanai

/lestades nosaukums, iekasésanas adrese/

Maksajumu iekaseéSanu veikSu saskana ar Dienvidkurzemes novada paSvaldibas
apstiprinatajam maksas pakalpojumu cenam saskana ar Nr. , NO

Esmu informéts un apzinos savu atbildibu skaidras naudas iekaseéSana, dokumentu
noformésana un iemaksas kartiba.

/Atbildiga darbinieka vards, uzvards paraksts /
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Pielikums nr.2

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

Saskanots:

/ lestades vaditaja amats, vards, uzvards, paraksts/

/Datums/

PIEPRASIJUMS BILESU SANEMSANAI

Ludzu izsniegt LR VID registrétas bileSu gramatinas (s€rija, nominals, skaits)
maksajumu iekas€Sanai skaidra nauda

/lestades nosaukums, iekasesanas adrese/

Maksajumu iekas@Sanu veikSu: kultiras pasakumos, sporta pasdakumos, muzeja ekpoziciju
apmekléejumos / minét atbilstoso/

Esmu informéts un apzinos savu atbildibu skaidras naudas iekaséSana, dokumentu
nofrmeésana un iemaksas kartiba.

/Atbildiga darbinieka vards, uzvards paraksts /
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Pielikums nr.3

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

PARSKATS PAR IEKASETO SKAIDRO NAUDU PEC DARIJUMU KVITIM

/Datums/

Izlietoto
kvisu skaits

Serija

Nr. no

Nr. lidz

Summa EUR

Kopsumma vardiem EUR

Informacija par anulétam darjjuma kvitim:

/S@rija, Nr. , datums, summa/

/Atbildiga darbinieka amats, vards, uzvards, paraksts/

lenémumu ordera nr.

Atbildigais gramatvedis:

, datums

/Vards, uzvards, paraksts/
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Pielikums nr.4

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

PARSKATS PAR BILESU IZLIETOJUMU

/Datums/

Pasakuma nosaukums:

Norises vieta:

Datums: Laiks:

Atskaite par realizétam biletem

Izlietoto Serija Cena EUR | Nr. no, lidz Summa EUR
bilesu skaits

Kopsumma vardiem EUR

Informacija par anulétam biletem:

/Serija, Nr. , datums, summa/

/Atbildiga darbinieka amats, vards, uzvards, paraksts/

lenémumu ordera nr. , datums

Atbildigais gramatvedibas darbinieks: : /Vards, uzvards, paraksts/
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Pielikums nr.5

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

PARSKATS PAR VEIKTAJIEM DARIJUMIEM, IZMANTOJOT KASES APARATU

/Datums/

lestades nosaukums

Kases aparata Nr.

lekaseéts no dd.mm.gg lidz dd.mm.gg

Pievienota X atskaite.

Kopsumma vardiem EUR

/Atbildiga darbinieka vards, uzvards, paraksts/

lenémumu ordera nr. , datums

Atbildigais gramatvedibas darbinieks: : /Vards, uzvards, paraksts/

14



Pielikums nr.6

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBA
Reg. nr. 90000058625

AKTS PAR DARTJUMA KVITS, BILETES VAI EKA DARIJUMA ANULESANU

/Datums/

Apliecinam, ka anuléta darfjuma kvits nr. , datums , summa

EUR

Apliecinam, ka anuléta bilete nr. , datums , summa

EUR

Apliecinam, ka anuléts EKA darfjums nr.. , datums , summa

EUR

Pielikuma atbildigas personas paskaidrojums par kliidas

/Amats, vards, uzvards/

rasanas iemeslu.

Atbildigais darbinieks:

/Vards, uzvards, paraksts/

Atbildigais gramatvedis:

/Vards, uzvards, paraksts/
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