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Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmas dalas
Lpunktu, likuma , Par pasvaldibam"
41.panta pirmas dajas 2.punktu

. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Dienvidkurzemes novada pa$valdibas Medzes pagasta parvaldes nolikums (turpmak -
Nolikums) nosaka iestddes "Dienvidkurzemes novada pa$valdibas administracija"
(turpmak — Centrala administracija) struktrvienibas Medzes pagasta parvaldes (turpmak -
Parvalde) funkcijas un uzdevumus, darba organizaciju un atbildibu.

Parvalde ir Centralas administracijas izveidota struktlirvieniba, kura atrodas PaSvaldibas
izpilddirektora pak]autiba.

Parvalde izveidota ar mérki nodroSinat attieciga pagasta iedzivotdjiem un juridiskam
personam likuma ,,Par pa§valdibam" un citos normativajos aktos noteikto Dienvidkurzemes
novada pasvaldibas (turpmak - Pagvaldiba) sniegto pakalpojumu pieejamibu un citu 3aja
Nolikuma noteiktu Pa$valdibas funkciju veik$anu attieciga pagasta administrativaja
teritorija.

Parvalde sava darbiba ievéro normativos aktus, Pasvaldibas domes (turpmak — dome) un
Centralas administracijas izdotos normativos aktus, ka arT $o Nolikumu.

Parvaldes pakalpojumu snieg8anas vietas adrese ir “Priedes”, Kaps€d€, Medzes pagasta,
Dienvidkurzemes novada.

II. PARVALDES FUNKCIJAS UN UZDEVUMI

Parvaldes funkcijas un uzdevumi:

6.1. sniedz informaciju par Pagvaldibas kompetencé eso$ajiem jautdjumiem;

6.2. veic personas dzivesvietas deklaré$anu visa PaSvaldibas teritorija;

6.3. izsniedz izzinas atbilsto$i pagvaldibas un parvaldes kompetencei un sniedz informaciju
par pas$valdibas kompetence esoSajiem jautdjumiem;

6.4. pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
Pagvaldibai, k3 arT domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par Pa§valdibas
sniegtajiem pakalpojumiem;



6.5. nodrosina Pasvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma noteiktaja kartiba;

6.6. pienem iesniegumus, stidzibas un priekslikumus no fiziskam un juridiskam personam;

6.7. nodrosina pieejamibu informacijai par domes darbu;

6.8. veic saimniecisko darbu vadibu Parvaldes teritorija;

6.9. sadarbiba ar Pa$valdibas iestddém un kapitalsabiedribam organizé Pasvaldibas ipa§uma
eso$o nekustamo Tpasumu un biivju apsaimnieko$anu;

6.10.nodroSina Parvaldes teritorija eso$o Pasvaldibas ielu, celu un tiltu parraudzibu,
izsniedzot attiecigas smagas tehnikas Tstermina parvietoSanas atlaujas un aizpildot
normativajos aktos paredz&tos Zurnalus, ka ari realiz€ ar tiem saistitas infrastruktiiras
parraudzibu un nodroSina nepiecie$§amas dokumentacijas regularu aktualizaciju un
atbilstibu normativo aktu prasibam;

6.11.nodrosina skolénu marsrutu un transporta plano$anu un organizé$anu (ja attiecinams);

6.12. veic citas funkcijas un uzdevumus saskana ar domes lémumiem un PaSvaldibas
iek$&jiem un argjiem normativajiem aktiem.

III. PARVALDES DARBA ORGANIZACIJA

Parvaldes darbu organiz€ un vada Parvaldes vaditajs, kur§ ir paklauts PaSvaldibas
izpilddirektoram, un darbojas saskana ar normativajiem aktiem, Pa§valdibas Centralas
administracijas nolikumu, So Nolikumu, atbilsto$i Parvaldes vaditdja darba ligumam un
amata aprakstam.

Parvaldes vaditajs:

8.1. vada, plano, organizg un nodro$ina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par Parvaldes

darbibas tiesiskumu un kompetentu jautajumu izpildi;

8.2. parrauga Parvaldes teritorija eso$o iestazu, to struktiirvienibu un darbinieku darbu;

8.3. organiz€ iedzivotaju pienemsanu un atbilsto$i savai kompetencei izskata iesniegumus
un sudzibas;

8.4. organiz€ Parvaldes teritorija esoSo Pa$valdibas nekustamo IpaSumu un biivju
apsaimnieko$anu;

8.5. parstav PaSvaldibas intereses dzivoklu ipasnieku kopibas kopsapulcés par Pavaldibas
IpaSuma esoSo dzivok]u Ipasumu neprivatizéto dalu;

8.6. izsniedz Istermina rakstveida atlaujas smagas (lauksaimniecibas, kravu parvadajumu)
tehnikas parvietoSanai pa Pa$valdibas ielam un celiem, ka ari aizpilda normativajos
aktos paredzgtos zurnalus;

8.7. nodroSina Parvaldes teritorija esoSo ielu, celu, tiltu un ar tiem saistitas infrastruktiiras
parraudzibu, ar to apseko$anu un uzturé$anu saistitdas dokumentacijas aktualize$anu
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

8.8. plano un organizé skolénu parvadajumu marsrutus un transportu (ja attiecinams);

8.9. iesniedz domei priekslikumus par Parvaldes darbibas nodrosinasanai nepiecieSamo
finans&jumu, ierosinajumus Parvaldes darba uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates
paaugstinaSanai, kd arT sagatavo Parvaldes ikgad&jo budZeta projektu un iesniedz
saskanoSanai Centralas administracijas Finan$u un gramatvedibas dala;

8.10.plano un izstrada Parvaldes kartgjo budZetu un rikojas ar Parvaldes riciba esoSiem
materidliem resursiem un pieSkirtiem finan$u lidzekliem atbilsto$i 8.14.punkta
noteiktajam;

8.11.ir tiesigs slégt jebkada veida ligumus ar juridiskam un fiziskam personam Parvaldes
saimnieciskas darbibas nodro§inasanai bez Pasvaldibas izpilddirektora saskanojuma, ja
apstiprinata budZeta ietvaros liguma summa neparsniedz 1000,00 euro bez pievienotas
vertibas nodokla kalendara gada ietvaros. Gadijumos, kad liguma summa parsniedz
1000,00 euro bez pievienotas vértibas nodokla, liguma slégianu nepiecie$ams saskanot
ar PaSvaldibas izpilddirektoru,;

8.12.1r tiesigs parakstit:



8.12.1. ar sabiedrisko darbu un piespiedu darbu isteno$anu saistito dokumentaciju;

8.12.2. zemes nomas ligumus par mazdarzinu nomu;

8.12.3. ligumus par Parvaldei nodoto Pasvaldibas kustamas un nekustamas mantas
apsaimnieko$anu;

8.12.4. apstiprinatas formas noraksta aktus par pakalpojuma un materialo veértibu
izlieto8anu, ka ari pienemsanas - nodosanas aktus un iesniedz FinanSu un
gramatvedibas dala.

8.13.domes noteikta termind un kartiba iesniedz domes priek$seédetdjam informaciju, kas
nepiecie$ama Pagvaldibas gada publiska parskata sagatavoSanai;

8.14.regulari, bet ne retak ka reizi ceturksni informé domi par Parvaldes kompetences
jautajumu izpildi;

8.15.péc domes priek3sédétaja vai deputatu pieprasijuma sniedz zinojumus domei par
Parvaldes darbu;

8.16.veic citus uzdevumus un piendkumus saskana ar domes lémumiem un PaSvaldibas
iek$€jiem un aréjiem normativajiem aktiem.

9. Lai nodrosinatu Parvaldei uzdoto funkciju izpildi, tai ir tiesibas un pienakumi:

9.1. pieprasit un sanemt no Pagvaldibas institiicijam un amatpersonam Parvaldes funkciju
izpildei nepiecie$amas zinas, statistisko un citu informaciju;

9.2. izstradat un iesniegt izskatiSanai domes sédé domes l&€mumu projektus par Parvaldes
darbibas jautajumiem;

9.3.1iesniegt Centrdlajai administracijai priek§likumus par Parvaldes darbibas
nodro$ina$anai nepiecie$amo finanséjumu, ierosindgjumus Parvaldes darba uzlaboSanai
un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai.

10. Parvaldes vaditdja atvalindgjuma vai vipa ilgsto$as prombdtnes laika Parvaldes darbu vada
un organizg Pasvaldibas izpilddirektora norikots darbinieks (vai amatpersona).

11. Parvaldes darbinieki, kuri saskana ar amatu aprakstiem ir tiesi paklauti Parvaldes vaditajam,
un darbinieki, kuri ir tie§i paklauti citiem Centralas administracijas iestazu un
struktiirvienibu vaditajiem, sava darba ievero speka eso$os normativos aktus, $o Nolikumu,
Parvaldes ieksgjos tiesibu aktus, darba ligumu un amata aprakstu.

12. Parvaldes vaditaja paklautiba esosie darbinieki saskano savu prombiitni (t.sk. atvalindjumu)
ar Parvaldes vaditaju un darbinieki, kuri ir tie$a paklautiba citiem Centralas administracijas
iestdZu un struktirvienibu vaditajiem, informé par savu prombiitni (t.sk. atvalindjumu)
Parvaldes vaditaju. Attieciga darbinieka aizvietotaju ta prombitnes laika nosaka darbinieka
vaditdjs.

13.Ja darba rikojumu Parvaldes darbiniekiem dod Centralas administracijas vaditajs
(Pagvaldibas izpilddirektors) vai domes priek§sédétajs, tad darbinieku pienakums ir
nekavéjoties zinot Parvaldes vaditdjam par doto rikojumu, izmantojot dokumentu vadibas
sistemu.

IV. ATBILDIBA

14, Parvaldes vaditajs ir atbildigs par:
14.1. Parvaldg sniegto Pagvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu un kvalitati;
14.2. informacijas apriti starp Parvaldi un citam Pa$valdibas institiicijam;
14.3. Parvaldes uzdevumu un domes priek$seédetaja, priekSsédetaja vietnieku un
Pagvaldibas izpilddirektora rikojumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;
14.4. Parvaldes mantas un budZeta lidzeklu likumigu, raciondlu un saimniecisku
izmantoSanu.
15. Parvaldes darbinieki atbild par:
15.1. savlaicigu un kvalitativu darbu uzdevumu izpildi;
15.2. savas ricibas atbilstibu normativo aktu prasibam;
15.3. noteiktas ierobezotas pieejamibas informacijas konfidencialitati.
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V.NOBEIGUMA JAUTAJUMS

16. Nolikums stajas speka ar 2021.gada 1.oktobri.

Parvaldniece [.Heinacka



