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Saistosiem noteikumiem Nr.1 ,, Dienvidkurzemes novada pasvaldibas nolikums"

1 VISPAREJIE NOTEIKUMI

1.1.Aizputes novadpétniecibas muzejs / turpmak teksta- muzejs / ir Dienvidkurzemes novada

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

pasvaldibas dibinata kultiiras iestade, kas atrodas paSvaldibas iestades “Dienvidkurzemes
novada Kultiiras parvalde” parraudziba un ir izveidota, lai saglabatu, p&titu un populariz&tu ar
Aizputes pils€tas vesturi saistito kultirveésturisko mantojumu, lauku amatniecibas prasmes un
tradicijas, veidotu muzeja krajumu un muzeja kolekcijas ar v&sturisku, zinatnisku vai
maksliniecisku veértibu.

MUZEJA pilns nosaukums — “Aizputes novadpétniecibas muzejs”.

MUZEJA saisinatais nosaukums — ANM.

MUZEJS savas funkcijas, uzdevumus, tiesibas, pienakumus un darba organizaciju realizé
patstavigi, sadarbojoties ar Dienvidkurzemes novada Domes izveidotajam institiicijam, valsts
parvaldes institiicijam, fiziskam un juridiskam personam.

MUZEJS darbojas saskana ar $o nolikumu un sava darbiba ievéro un pilda Latvijas Republikas
Satversmi, likumu ,,Par pasvaldibam”, Kultiiras institiciju likumu, Muzeju likumu, Ministru
kabineta noteikumus, citus valsti spéka esoSus normativos aktus, ka ari Dienvidkurzemes
novada Domes l€mumus, saistoSos noteikumus, nolikumus un citus iek$€jos normativos
dokumentus.

MUZEJA metodisko vadibu veic LR Kultiiras ministrijas Kulttrpolitikas departamenta Muzeju
nodala un Kulttiras ministrijas Latvijas Muzeju padome.

MUZEJU akredite un MUZEJA akreditacijas apliecibu izsniedz LR Kultiiras ministrija vai tas
norikota institiicija.

Sarakst€ ar valsts parvaldes un pasvaldibu institiicijam, privatam un juridiskam personam,
MUZEIJS izmanto veidlapu ar pilnu MUZEJA nosaukumu un rekvizitiem.

MUZEJAM ir sava simbolika: logo, kuru lietoSanas un izmantoSanas kartibu izstrada MUZEJA
vaditaja, saskanojot to ar paSvaldibu.

MUZEJS ir likvidétas Aizputes novada Domes Aizputes novadpétniecibas muzeja -TIC
tiesibu, pienakumu un saistibu parneémejs.

1.10. MUZEIJA juridiska adrese: Skolas iela 1, Aizpute, Dienvidkurzemes novads, LV 3456.

2.1.

2.2.

I MUZEJA DARBIBAS MERKIS, FUNKCIJAS UN UZDEVUMI

MUZEJS ir sabiedribai pieejama izglitojoSa un pétniecibas institiicija, kuras darbibas mérkis ir
vakt, dokument€t, saglabat, pétit, eksponét un popularizét Aizputes materialas un nematerialas
kulttras vertibas, lauku amatniecibas prasmes un tradicijas, kas raksturo tas teritorijas
kultiirvesturiskas attistibas tendences, ka ar1 sekmét to izmantoSanu sabiedribas izglitoSanai un
kvalitativai briva laika pavadiSanai, 1pasi izcelot izcilus novadniekus un vinu devumu pilsétas
atpazistamibas veicinasana.

MUZEJA funkcijas:



2.2.1. 1stenot muzeja krajuma politiku, komplekt&jot un apkopojot informaciju par
Aizputes pilsétas un tuvakas apkartnes teritorijas materialajam un
nematerialajam kultiiras vertibam,;

2.2.2. nodrosinat muzeja krajuma atbilstosu apripi, saglabasanu, restauréSanu, uzskaiti
un parvaldibu;

2.2.3. veikt muzeja krajuma un ar to saistitas informacijas izpéeti, istenojot pétnieciska
darba politiku;

2.2.4. nodrosSinat muzeja vertibu pieejamibu sabiedribai, 1stenojot komunikacijas darba
politiku;

2.2.5. veikt izglitojoso darbu, kas saistits ar Aizputes pils€tas un tuvakas apkartnes
teritorijas kultirveésturiskajam attistibas tendencém;

2.2.6. uztur€t un attistit muzeja darbibai nepieciesamo infrastruktiiru;

2.2.7. apkopot Aizputes makslinieku mantojumu - gleznas, fotografijas un vinu dailradi

raksturojosos objektus ka turisma produktus kultiiras un izzinas tiiristiem.
2.3. Lai nodros$inatu funkciju izpildi, MUZEJS veic uzdevumus:

2.3.1. isteno muzeja ekspoziciju un izstazu politiku, izmantojot muzeja krajumu un citus

materialu ieguves avotus;

2.3.2. 1steno krajuma politiku, lai attistttu un pilnveidotu muzeja krajumu, ta nodrosinot

ta ilglaicigu izmantoSanu un pieejamibu sabiedriba;

2.3.3. veido informativo datu bazi par muzeja krajumu Nacionala muzeja krajuma
kopkatalogam;

2.3.4. publice pétniecibas darba rezultatus, izdodot katalogus, gramatas, bukletus un
citus informativos un reklamas izdevumus;

2.3.5. organizg konferences un seminarus;

2.3.6. atbilstosi kompetencei veic petijumus par Aizputes pils€tas un tuvakas apkartnes
teritorijas kultirvésturiskajam attistibas tendencém;

2.3.7. sagatavo un public€ informativus un reklamas izdevumus;

2.3.8. izstrada un Tsteno projektus saskana ar muzeja darbibas mérki;

2.3.9. piedalas starptautisku projektu istenoSana;

2.3.10.nodroSina muzeja pasakumu publicitati;

2.3.11.péta sabiedribas pieprasijumu un atbilstoSi kompetencei analiz€ muzeja sniegto
pakalpojumu kvalitati;

2.3.12. atbilstosi kompetencei sniedz konsultacijas un metodisku palidzibu;

2.3.13. nodroSina muzeja apsaimniekoSana esoSa nekustama ipaSuma - €kas un
piegulosas teritorijas uzturéSanu, sagatavo un iesniedz kultliras parvaldei
priekslikumus par €ku remontu un rekonstrukciju;

2.3.14. veido muzeju ka pieejamu, atraktivu tiirisma objektu Aizputes pilsétas
vesturiskaja centra;

2.3.15.savas kompetences robezas noverte un sniedz atzinumus par materialam un
nematerialam vertibam, kuram ir vai nav kultorvesturiskas vertibas nozime;
2.3.16.veic citus pasvaldibas uzticétos uzdevumus.

11l MUZEJA KOMPTENCE UN TIESIBAS

3.1. MUZEJA kompetence:
3.1.1.informét iedzivotajus par MUZEJA darbu un sniegtajiem pakalpojumiem;
3.1.2. piedalities projektu un programmu izstrad€, papildus finans€juma piesaiste;
3.1.3.sniegt un sanemt informaciju no pasvaldibas un tas dibinatajam institticijam, valsts
parvaldes un citu pasvaldibu institlicijam, no biedribam un dibinajumiem, no
komercsabiedribam, no fiziskam un juridiskam personam u.c., ja ta nepiecieSama
MUZEJA uzdevumu un funkciju realizé$anai;



3.1.4.sastadit ikgadéjo MUZEJA budzetu, iesniegt pasvaldibai priekSlikumus un
budzeta tamju projektus, par MUZEJAM nodoto funkciju realizacijai
nepiecieSamo finansg¢jumu;

3.1.5. nodrosinat MUZEJAM pieskirto budzeta lidzeklu merktiecigu un efektivu
izlietoSanu;

3.1.6. lemt par MUZEJAM ziedoto finanSu un / vai materialo lidzeklu izlietojumu
atbilstoSi to merkim un atskaitities ziedotajiem par to izlietojumu;

3.1.7. racionali un lietderigi izmantot pasvaldibai piederoSo mantu un inventaru;

3.1.8. piedalities pasvaldibas publiska gada parskata sagatavosana;

3.1.9. pirkt, nomat vai sanemt bezatlidzibas lietoSana savas darbibas nodrosSinasanai
nepiecieSamo mantu, materialas un/vai nematerialas vertibas apstiprinata budzeta
ietvaros;

3.1.10. saskana ar Domes [émumiem un / vai saistoSajiem noteikumiem un $o
Nolikumu, iznomat (izirét) un citadi rikoties ar MUZEJA valdijuma esoSo
kustamo mantu un nekustamo 1pasumu;

3.1.11. izmantot algoto darbasp&ku saskana ar valsts likumdoSanu;

3.1.12. sanemt maksu par MUZEJA sniegtajiem publiskajiem pakalpojumiem, atbilstosi
Domes lémumiem un noteiktajai kartibai;

3.1.13. sagatavot MUZEJU akreditacijai un iesniegt pieteikumu LR Kulttiras ministrijas
Kulturpolitikas departamenta Arhivu, biblioteku un muzeju nodalai MUZEJA
akreditacijas apliecibas sanemsanai;

3.1.14. saskanot MUZEJA darba laikus ar Kulttiras parvaldi.

3.2. MUZEJA tiesibas:
3.2.1. patstavigi lemt par tas kompetenc€ esoSajiem jautajumiem;
3.2.2. iepazities ar Domes lémumiem, iek§€jam direktivam, kas attiecinami uz
MUZEJA kompetence risinamajiem jautajumiem;
3.2.3. savas kompetences ietvaros iesniegt Domei ierosinajumus un priekslikumus
MUZEJA darbibas papildinasanai vai pilnveidoSanai;
3.2.4. piedalities jaunu Domes normativo dokumentu izstrade, kas attiecas uz MUZEJA
darbibas nodro$inasanu;
3.2.5. izmantot pieskirtos finanSu resursus un tehniskos lidzeklus, lai nodroSinatu
MUZEJAM noteikto pienakumu un uzdevumu izpildi;
3.2.6. sanemt ziedojumus, davinajumus, arvalstu finansialo palidzibu;
3.2.7. veikt iepirkumus MUZEJA krajuma papildinasanai;
3.2.8. atbilstos$i normativajos aktos noteiktajai kartibai, iekasét pasvaldibas nodevas un
maksu par pakalpojumiem;
3.2.9. piedalities pasvaldibas administracijas sanaksmes, kuras tiek risinati ar MUZEJA
darbu un darbiniekiem saistiti jautajumi;
3.2.10. piedalities ar darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanu saistitajos kursos, ka ar1
macibu seminaros ar MUZEJA darbibu saistitajos jautajumos, ka ar projektu
konkursos finansu lidzeklu piesaistg;

3.3. MUZEJS atbild par:
3.3.1. $aja Nolikuma noteikto funkciju nodrosinaSanu un uzdevumu savlaicigu un
kvalitativu izpildi;
3.3.2. pasvaldibas nodevu, maksas par pakalpojumiem iekaséSanu un savlaicigu to
iemaksasanu pasvaldibas budzeta Domes noteiktaja kartiba;
3.3.3. MUZEJA kompetence esoSo jautajumu risinasanu atbilstosi Domes
nostadném, prioritatém, prasibam, ka art iedzivotaju interesém;
3.3.4. iegiitas personu datu informacijas konfidencialitates saglabaSanu vai tadas
privatas informacijas saglabasanu, kura iegiita, pildot darba pienakumus;



4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5

4.6.

5.1.

3.3.5. registru gramatu uzglabasanu, lietvedibas kartosanu atbilsto$i normativiem
aktiem un prasibam;

3.3.6. telpu, materialo vertibu un materialtehniskas bazes saglabasanu, ka ar1
apsaimniekosana nodoto nekustamo 1paSumu;

3.3.7. kaitejumu Domes un pasvaldibas t€lam publiskaja telpa, ja tads radits MUZEJA
nekompetentu Iémumu vai neprofesionalas darbibas dgl.

IV MUZEJA KUSTAMA UN NEKUSTAMA MANTA UN
MUZEJA FINANSESANA

MUZEJA manta ir ta valdijuma eso8a noskirta paSvaldibas manta un manta, kuru MUZEJS
iegadajies likumisku tiesisku darfjumu un/vai davinajuma cela;
MUZEIJA valdijuma, lietoSana un apsaimniekoSana nodotais Domes nekustamais Ipasums - €ka
Skolas iela 1, Aizputé, ar kadastra Nr.6405 004 0065 001.
MUZEJA finansu lidzeklus veido:
4.3.1. Domes budzeta dotacija no vispargjiem ienémumiem;
4.3.2. valsts pieskirtas mérkdotacijas;
4.3.3. paSu ienémumi, tai skaita ienémumi par MUZEJA sniegtajiem publiskajiem
maksas pakalpojumiem un ien@mumi no iekas€tajam pasvaldibas nodevam;
4.3.4. ziedojumi, davinajumi un arvalstu finansialas palidzibas lidzekli;
4.3.5. MUZEIJA realizéjamo projektu pieskirtie Iidzekli.
MUZEJA finansu Iidzeklus administré paSvaldibas finansu un gramatvedibas nodala.

. MUZEIJS rikojas ar kustamo un nekustamo mantu tikai $aja Nolikuma deklar&tajiem mérkiem

un uznemas saistibas normativajos aktos un sai Nolikuma noteiktaja apjoma un kartiba.
Lai kontroletu MUZEJA finansialas darbibas tiesiskumu, ipaSumu un materialo veértibu
izmantosSanu, atbilstosi §im Nolikumam un citiem LR normativajiem aktiem, pasvaldibai ir
tiesibas veikt MUZEJA inventarizaciju.

V MUZEJA STRUKTURA, PARVALDIBA UN PAKLAUTIBA

MUZEJA darbu vada vaditajs. MUZEJA vaditaju iecel amata un atbrivo no amata

Dienvidkurzemes novada dome, konsult€joties ar Latvijas Muzeju padomi.

5.2.

MUZEJA parvaldibas struktura: vaditajs, krajuma glabatajs, muzejpedagogs - izglitojosa darba

specialists un apkopéja.
5.3. MUZEJA parvaldiba nodroSina: MUZEJA darbibu atbilsto$i apstiprinatajai darbibas un

attistibas stratégijai, ikgad€ja darbibas plana izpildi, ka ari MUZEJA darbibas nepartrauktibu;

5.4. MUZEJA parvaldiba un paklautiba:

5.4.1. MUZEJA vaditajs ir paklauts pasvaldibas Kultiiras parvaldes vaditajam;

5.4.2. MUZEJA darbinieki ir paklauti MUZEJA vaditajam;

5.4.3. MUZEIJA parvaldibas struktiiru apstiprina Dome;

5.4.4. MUZEJA vaditaja prombiitnes laika vina pienakumus pilda paSvaldibas Kultiiras

parvaldes vaditaja norikots MUZEJA parvaldes darbinieks;

5.4.5. MUZEJA darbinieki darbu veic atbilstosi amata aprakstam, darba ligumam, ka ar1
pilda pienakumus, ko uzdevis MUZEJA vaditajs;

5.4.6. katrs MUZEJA darbinieks ir atbildigs par savu pienakumu izpildi saskana ar So
nolikumu, amata aprakstu, pienakumu sadali starp MUZEJA darbiniekiem un
apstiprinatiem uzdevumiem;

5.4.7. MUZEJA darbinieki sniedz paskaidrojumus un konsultacijas jautajumos, kas
ietilpst vinu kompetencg, atbild uz iedzivotaju iesniegumiem vai stidzibam, atbild
uz valsts parvalzu un/vai pasvaldibu institiiciju iesniegumiem vai pieprasijumiem,
ieverojot likumdoSana noteikto konfidencialitati;



5.4.8.

MUZEJA uzdevumu un funkciju realizéSanai vaditajs var veidot darba grupas,
konsultativas padomes, ka art Krajuma un Iepirkuma komisijas, kuras darbojas
saskana ar Domes apstiprinatu nolikumu.

5.5. MUZEJA vaditajs:

5.5.1.

5.5.2.

nosaka MUZEJA darbibas stratégiju, saskano to ar pasvaldibu, plano, organizg un

vada MUZEJA darbu saskana ar So Nolikumu, sava amata apraksta un darba

liguma nosacijumiem;

MUZEJA vaditajam ir paraksta tiesibas uz MUZEJA veidlapas un citiem
dokumentiem, veicot saraksti ar valsts parvaldes un pasvaldibu institticijam,
fiziskam un juridiskam personam,;

5.5.3. izstrada Muzeja ikgad€jo budzeta projektu un iesniedz pasvaldibai administracijas
noteiktaja termina,

5.54.
5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.
5.5.8.

5.5.9.

rikojas ar MUZEJA mantu, finansu lidzekliem un nekustamo ipasumu;

ar pasvaldibas administracijas pilnvarojumu parstav MUZEJU valsts parvaldes un
pasvaldibu institiicijas, tiesibsargajosas institiicijas, attiecibas ar arvalstu un
starptautisko institiiciju parstavjiem, fiziskam un juridiskam personam MUZEJA
kompetence esoSajos jautajumos;

nodrosina MUZEJA saistibu izpildi un projektu realizacijas izpildi sava
pilnvarojuma robezas;

nodrosina MUZEJA darbibu budZzeta finansu lidzeklu ietvaros;

izstrada un apstiprina $aja Nolikuma MUZEJA darbibas nodroSinasanai iek$&jas
instrukcijas, nolikumus, noteikumus u.c. regulas;

nodrosina darba droSibas, vides aizsardzibas, veselibas aizsardzibas,
ugunsdrosibas un citu normu ievérosanu MUZEJA darbiba;

5.5.10. nodrosina statistikas, finansu atskaiSu un citu normativajos aktos noteikto zinu

sniegSanu valsts parvaldes un pasvaldibu institiicijam;

5.5.11. nodroSina MUZEJA darbibas tiesiskumu un MUZEJA resursu lietderigu

1Izmanto$anu;

5.5.12. piedalas Domes komisiju, patstavigo komiteju un Domes s€dges, iesniedz

priekslikumus jautajumos, kas ietilpst MUZEJA kompetence un kuru risinaSanai
nepiecieSams Domes [emums;

5.5.13. informé pasSvaldibu par likumdoSanas biitiskajam izmainam un ta izpildei

nepiecieSamo tehnisko vai finansialo nodro$inajumu;

5.5.14. nodrosina MUZEJA personala vadibu un pilnveidi, nosaka vinu kompetenci,

darba pienakumus, uzdevumus un atbildibu, kontrolg to izpildi, izstrada
darbinieku amata aprakstus, ka arT nodroSina darba dev€ja pienakumu izpildi;

5.5.15. atbilstosi savai kompetencei izdod MUZEJA darbiniekiem saistoSus rikojumus

un instrukcijas, izsniedz pilnvaras;

5.5.16. izstrada pasakumus MUZEJA darbinieku kvalifikacijas celSanai un macibu

kursu apmekléSanai, ka arT plano pieredzes apmainas braucienus;

5.5.17. MUZEIJA vaditajs ir atbildiga par MUZEJA uzdevumu un funkciju izpildi

saskana ar So Nolikumu;

5.5.18. amata zaudéSanas gadijuma nodroSina dokumentacijas un materialo vertibu

nodoSanu pasvaldibas izpilddirektora rikojuma noraditajai personai;

5.5.19. veic citus pienakumus un realizg savas pilnvaras, kas paredzeti valsts

normativajos aktos un Domes [émumos.

VI MUZEJA DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS UN

PARSKATI PAR DARBIBU



6.1. MUZEJA darbibas uzraudzibu par Domes delegéto funkciju un uzdevumu izpildi, finansu
lidzeklu izlietojumu, finansialas darbibas pamatotibu, saimniecisko darfjumu lietderibu un
Ipasuma apsaimniekoSanu veic pasvaldibas Kulttiras parvaldes vaditajs.

6.2. MUZEJS Domes noteiktaja termina un kartiba iesniedz pasvaldibai informaciju, kas
nepiecieSama Dienvidkurzemes novada paSvaldibas gada publiska parskata sagatavosanai.

6.3. Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par MUZEJA darbu.

VIl MUZEJA DIBINASANA, REORGANIZESANA UN LIKVIDESANA

7.1. MUZEJU dibina, ta nolikumu apstiprina, reorganize vai likvide Dome, konsultgjoties ar
Latvijas Muzeju padomi.

7.2. Ja MUZEIJS tiek likvidets vai reorganizets, Domei, saskana ar Latvijas Muzeja padomes
ieteikumiem, janorada institticija, kurai biitu nododami MUZEJA priek§meti un citas
materialas un/vai nematerialas vertibas, kas ieklautas Nacionalaja krajuma.

7.3. MUZEJA reorganizacijas vai likvidéSanas gadijuma tiek sastadita MUZEJA sléguma bilance,
noteikti mantas vertibu un saistibu apmeri, ka arT paredzeta mantas un saistibu nodosana citai
institlicijai.

7.4. Ja MUZEIJS tiek likvidets, tad citiem paSvaldibas muzejiem ir pirmpirkuma tiesibas
likvidejama MUZEJA priekSmetu

Aizputes novadpé@tniecibas muzeja vaditaja Jolanta Berga



