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l. Visparigie jautajumi

1.  Dienvidkurzemes novada pasvaldibas darba reglaments (turpmak — reglaments)
nosaka:

1.1. Kkartibu, kada tiek nodrosinata Dienvidkurzemes novada pasvaldibas domes
(turpmak — dome) un domes pastavigo komiteju darba organizatoriska un
tehniska apkalpoSana;

1.2. léemumu projektu sagatavoSanu un saskanoSanu,;

1.3. domes pastavigo komiteju un domes sézu darba organizaciju;

1.4. iekS$&jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.5. kartibu, kada domes priekSseédétaja nomainas gadijuma tiek organizeta
lietvedibas un dokumentu nodosana jaunajam domes priekssédétajam,;

1.6. privato tiesibu Iigumu noslégSanas procediiru.

2. Domes izveidoto institiiciju — komisiju, konsultativo padomju un darba grupu —
darba organizatoriskas un tehniskas apkalpoSanas kartibu nosaka institliciju
nolikumos vai citos dokumentos, kas ir institlicijas izveidoSanas pamats.

I1. Domes un domes pastavigo komiteju darba organizatoriska un tehniska
nodroSinasana

3. Domes sézu un domes pastavigo komiteju (turpmak — komitejas) darbam
izmanto dokumentu vadibas sistému "Lietvaris" (turpmak — DVS), kura ir
nodroSinata katra deputata autentifikacija, elektroniska balsoSana un balsojuma
atklatums.



10.

11.

Sareglamenta izpratng DVS lietotajs (turpmak — lietotajs) ir pasvaldibas darbinieks,
amatpersona vai cita persona, kurai pasvaldibas ieks€jo tiesibu aktu noteiktaja
kartiba pieskirtas lietotaja tiesibas. Lietotaja autentifikacija un identifikacija tiek
nodroSinata, lietotdjam pieslédzoties DVS ar lietotajvardu un paroli (turpmak —
identifikacijas lidzekli). Lietotajs ir atbildigs par savu identifikacijas lidzeklu
aizsardzibu.

DVS tiek nodrosinata [émuma projekta sagatavoSanas, saskanoSanas, registrésanas,

ka ar1 izskatiSanas kartiba, sézu darba kartibas un protokolu sagatavo$ana un

apstiprinasana, ka arT Iémumu un domes normativo aktu aprite un kontrole.

Domes un komiteju sézu darba kartibu, séd€s pienemtos l€mumus un s&zu

protokolus noformé elektroniska dokumenta veida un paraksta ar droSu

elektronisko parakstu. DVS, datora vai sakaru tikla darbibas trauc&juma gadijuma,
dokumenti tiek parakstiti papira formata.

Ar DVS sistemas parakstu apstiprinatas darbibas ir saistoSas lietotajiem,

(pasvaldibas darbiniekiem, amatpersonam un citam personam), un tam ir juridisks

speks. Sa reglamenta izpratng DVS elektroniskais paraksts ir jebkura DVS lietotaja

apstiprinosa vai noraidoSa darbiba DVS (turpmak — sist€mas paraksts), kas:

7.1. apliecina konkr&ta sisteémas lietotaja attiecigas darbibas DVS;

7.2. apliecina laiku, kad veiktas darbibas ar attiecigo informaciju DVS;

7.3. fikse datus, kas lauj parliecinaties, ka attieciga informacija DVS nav mainita
kops sist€mas paraksta pievienoSanas briza.

Attalinatu s€zu organizé$anai izmanto tieSsaistes videokonferences sarunu riku.

Domes un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina

pasvaldibas iestade "Centrala parvalde” (turpmak — Centrala parvalde).

Centralas parvaldes Administrativa dala (turpmak — Administrativa dala) nodroSina

komiteju un domes s€Zu sagatavo$anas un norises tehnisko apkalposanu, t.sk.:

10.1. tehniski sagatavo dokumentus jautajumu izskatiSanai sédgs;

10.2. pazino deputatiem par komiteju un domes seédém $aja reglamenta noteiktaja
kartiba;

10.3. nodrosina deputatiem DVS elektronisku pieeju s€zu darba kartibai, Iémumu
projektiem, izzinas materialiem un deputatu priekslikumiem ne vélak ka 3
(tr1s) darbdienas pirms kart€jas domes sédes, 2 (divas) darbdienas pirms
kartejas komitejas s€des un vismaz 3 (tris) stundas pirms arkartas sédes;

10.4. veic protokolesanu,

10.5. karto s€zu lietvedibu, veic dokumentu uzskaiti un nodrosina to sagatavosanu
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

10.6. sagatavo, izsniedz un nosiita domes [émumu un protokolu atvasinajumus;
10.7. nodros$ina, ka 5 (piecu) darba dienu laika p&c pienemto domes l€mumu
parakstiSanas, tiek sagatavoti lémumu noraksti un nosutiti adresatiem,;

10.8. ieverojot normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas
ierobeZzojumus, sagatavo dokumentus public€Sanai pasSvaldibas oficialaja
timeklvietn€ www.dkn.lv (turpmak - pasvaldibas oficiala timeklvietne);

10.9. veic citus komiteju priekssédetaju un domes priekSsedétaja uzdotus
uzdevumus iepriek$ min&tajos jautajumos;

10.10.nodod 1@émumu projektus un citus dokumentus domes priekssédetajam
ieklauSanai sédes darba kartiba;

10.11.registre personas, kuras uzaicinatas, vai vélas piedalities komiteju un domes
sédes.

Centralas parvaldes Sabiedrisko attiectbu un marketinga dala (turpmak -

Sabiedrisko attiecibu un marketinga dala):


http://www.dkn.lv/
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11.1. ne velak ka 3 (tris) darbdienas pirms kart€jas domes sedes, 2 (divas)
darbdienas pirms kartgjas komitejas sédes izliek apmekletajiem pieejama
vieta paSvaldibas administrativaja €ka Grobina un publicé pasvaldibas
oficialaja timeklvietné pazinojumu par domes un komitejas kartgjas sédes
darba kartibu, norises laiku un vietu;

11.2. nekavgjoties pec sédes sasaukSanas informacijas nosttiSanas deputatiem
publicé pasvaldibas oficialaja timeklvietné pazinojumu par komiteju un
domes arkartas sedes darba kartibu, norises laiku un vietu;

11.3. nodroSina domes Il€émumu projektu publicéSanu paSvaldibas oficialaja
timek]vietné pasvaldibas nolikuma noteikta kartiba un terminos, ievérojot
normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus;

11.4. 3 (triju) darbdienu laika p&c parakstiSanas publicé pasvaldibas oficialaja
timeklvietné domes [@mumus, ka arT komiteju un domes s€zu protokolus,
ievérojot normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas
ierobezojumus.

11.5. 5 (piecu) darbdienu laika p&c sedes ievieto pasvaldibas oficialaja
timeklvietn€ komiteju s€zu audio ierakstus;

11.6. saistoSo noteikumu projektu un tam pievienoto paskaidrojuma rakstu publice
pasvaldibas oficialaja timeklvietng, sabiedribas viedokla noskaidroSanai.

Centralas parvaldes Informacijas un komunikacijas tehnologiju dala:

12.1. nodros$ina sézu zales informacijas un tehnologiju aprikojuma un aparatiras
darbibu un uzturé$anu darba kartiba;

12.2. nodroSina domes s€ézu audiovizualo tieSraidi pasvaldibas oficialaja
timeklvietng€ https://www.dkn.lv/lv/domes-sedes .

12.3. nodroSina tieSsaistes videokonferences sarunu riku izmantoSanu sézu darba
nodroS§inasanai;

12.4. veic domes s€zu audiovizualos ierakstus un komitejas audio ierakstus
(atseviski par sédes atklato dalu un slégto dalu);

12.5. ierakstus nodod Administrativajai dalai glabaSanai normativajos aktos
noteikta kartiba;

12.6. ievérojot normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas
ierobezojumus, sagatavo audio ierakstus public€Sanai paSvaldibas oficialaja
timek]vietné.

I11. Lemumu projektu sagatavoSana un saskanoSana

Leémumu projektus sagatavo DVS, ievérojot pasvaldiba noteikto [émumu projektu
sagatavoSanas un saskanosanas kartibu. Lémuma projekta gatavotajs ir atbildigs par
visas nepiecieSamas informacijas un dokumentu, bez kuru esibas nav iespg&ams
pienemt lémumu péc biitibas, pievienoSanu un saskanojumu sanemsanu DVS, ka
ar1 par sagatavota lémuma projekta atbilstibu tiesibu aktu prasibam un lietderibu.
Lémuma projekta gatavotajam, kuram nav pieskirtas tiesibas attiecigam darbibam
DVS, [émuma projekta un tam pievienojamo dokumentu ievietoSanu un
saskanoSanas  plismas izveidoSanu DVS  nodroSina  Administrativa
dala. Administrativa dala nav uzskatama par l@muma projekta sagatavotaju vai
virzitaju un nav atbildiga par [emuma projekta un tam pievienoto dokumentu saturu
un atbilstibu tiesibu aktos, tostarp Saja reglamenta noteiktajam prasibam.

Leémuma projekta gatavotajs var biit:

15.1. domes prieksseédetajs un domes priekSseédetaja vietnieki;

15.2. domes deputats, tai skaita arkartas s€des ierosinatajs;

15.3. komitejas, komisijas vai darba grupas priekssédetajs vai loceklis;


https://www.dkn.lv/lv/domes-sedes
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15.4. pasvaldibas izpilddirektors un izpilddirektora vietnieks;

15.5. kapitalsabiedribu, kuras pasvaldibai pieder kapitala dalas, amatpersona vai
darbinieks;

15.6. pasvaldibas iestazu un to struktiirvienibu amatpersona vai darbinieks;

15.7. iedzivotaju padome.

Lémuma projekta gatavotajs ir atbildigs par:

16.1. valsts valodas literaro un gramatisko normu, juridiskas terminologijas un
pareizrakstibas prasibu ieverosanu;

16.2. savlaicigu lémuma projekta izveidoSanu DVS un nodosanu saskanosanai;

16.3. nepiecieSamas informacijas un dokumentu, bez kuru esibas nav iesp&jams
pienemt Ilémumu péc biitibas, pievienoSanu lémuma projektam DVS;

16.4. lemuma projekta, ar to saistitaja informacija un dokumentos minéto faktu un
datu, ka arT izveértéjuma patiesumu un aktualitati;

16.5. pievienoto dokumentu un informacijas izvertejumu atbilstosi Informacijas
atklatibas likuma un citu informacijas pieejamibu regul€joso normativo aktu
prasibam un, ja nepiecieSams, ari par ierobezotas pieejamibas informacijas
noradi DVS pie katra attieciga dokumenta;

16.6. atbilstosu saskanojumu sanemsanu DVS;

16.7. 1émuma projekta atbilstibu tiesibu aktu prasibam.

Lémuma projekta norada:

17.1. lemuma nosaukumu, kas ietver neparprotamu lémuma projekta bitibu;

17.2. ierosinataju (t.sk. iesnieguma iesniegSanas datums un registracijas numurs,
uz ka pamata sagatavots dokumenta projekts) un vina izteikto priekslikumu;

17.3. esoSo situaciju par izklastito jautajumu;

17.4. lemuma nepiecieSamibu pamatojoSu informaciju un lietderibas apsvérumus;

17.5. tiesisko pamatojumu (normativo aktu, pantu, dalu, punktu, apakSpunktu, uz
kura pamata 1émuma projekts sagatavots), atsauces uz paSvaldibas attistibas
planosanas dokumentiem;

17.6. papildus informaciju, ja tas nepiecieSams;

17.7. ietekme uz pasvaldibas budZetu un no kadiem lidzekliem paredzets lémuma
izpildes nodroSinajums, ja lémuma izpilde saistita ar paSvaldibas budZeta
lidzeklu izlietoSanu;

17.8. atsauce par komiteju vai citu institliciju, kura lémuma projekts skatits;

17.9. lemjosa dala - riciba, uzdevums vai konstatacija;

17.10.1zpildes terminu (ja tadu var noteikt);

17.11.par lemuma izpildi atbildigo amatpersonu vai institiiciju,

17.12.par lemuma izpildes kontroli atbildigo amatpersonu vai institiiciju (ja
nepiecieSams);

17.13.18émuma parsiidzibas kartibu (ja nepieciesams);

17.14.pielikumus (ja ir);

17.15.institliciju un personu sarakstu, kuram l€émums izsniedzams.

Administrativa akta projekts sagatavojams Administrativa procesa likuma

noteiktaja kartiba.

Lémuma projektam, tam pievienotajai informacijai un dokumentiem jabiit

iesniegtiem valsts valoda. Liela apjoma sveSvaloda sagatavotiem dokumentiem

pievienojams dokumentu satura kopsavilkums valsts valoda.

Domes 1émuma projekta gatavotajs, ieverojot iek$€jos normativos aktus, lémuma

projektu novirza saskanosanai, noradot DVS personas, ar kuram 1@émuma projekts

jasaskano:

20.1. pasvaldibas institiicijas vaditajs vai darbinieks, kuru darbiba saistita ar
izskatamo 1€émuma projektu
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20.2. Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas dalas vaditajs, ja 1€muma
projekts ir saistits ar pasvaldibas finansu Iidzeklu izlietojumu;

20.3. Centralas parvaldes Attistibas un uznéméjdarbibas dalas vaditajs, ja Iémuma
projekts ir saistits ar pasvaldibas attistibas planoSanu un 1stenoSanu;

20.4. Juridiskas un iepirkumu dalas vaditajs, kurs veic lémuma projekta tiesiskuma
parbaudi;

20.5. pasvaldibas izpilddirektors (ja nepiecieSams).

Citam personam l@émuma projekts nododams izskatiSanai, ieverojot pasvaldiba

noteikto lémumu projektu sagatavoSanas un saskanosanas kartibu.

Lémumu projektam janodroSina atbilstoSu saskanojumu sanemsana ne vélak ka 2

(divas) darbdienas pirms komitejas kart€jas sédes un ne vélak ka 3 (tris) stundas

pirms arkartas sédes. Ja lémuma projekts izskatams tikai domes sé€de, 1lémuma

projekta gatavotajam janodroSina atbilstoSu saskanojumu sanemsana ne vélak ka 3

(tris) darbdienas pirms domes kartgjas sédes un ne vélak ka 3 (tris) stundas pirms

arkartas sédes.

Reglamenta 20. punkta mingtajam personam katru darbdienu jaseko lidzi

saskanoSanai nodoto projektu sarakstam un jasniedz saskanojums vai motivéts

noraidijums.

Ja kada no reglamenta 20.punkta mingtajam personam ir sniegusi motivétu

noraidijumu par attiecigo lémuma projektu, [émuma projekta gatavotajs novers

noraditos trukumus un iesniedz lémuma projektu atkartotai saskanosanai.

Reglamenta 20. punkta mingtas personas, kuras viz€jusas attiecigo lémuma

projektu, atbild par l€muma projekta atbilstibu attiecigo nozari regul€joSo

normativo aktu prasibam savas kompetences ietvaros. Par lietderibas apsveérumu

ietverSanu 1@émuma projekta atbildigs 1émuma projekta gatavotajs un attiecigas

nozares vai jomas strukttrvieniba, kuru lémuma projekts skar péc butibas.

P&c attiecigajam l@muma projektam nepiecieSamo saskanojumu sanemsanas DVS

lémuma projekta gatavotajs 1€muma projektu un tam pievienotos dokumentus

nodod izskatiSanai un apstiprinasanai domes priekSsédetajam, kur§ nosaka ta

turpmako virzibu.

Péc 26. punkta minéto darbibu veikSanas un l€émuma projekta apstiprinasanas,

lémuma projekts tiek registréts DVS un iesniegts izskatiSanai atbilsto$as komiteju

sédés un domes sede.

Lémuma projekta zinotajam s&dé jainformé par bitiskiem komentariem

saskanoSanas plisma.

Ja tiek konstatéts, ka 1@muma projekts ir pilniba nepamatots un p&c biitibas nav

skatams domes séde, domes prieks§seédetajs to nodod atpakal lémuma projekta

gatavotajam, paskaidrojot atgrieSanas iemeslu.

Lémuma projekts, tam pievienota informacija un dokumenti ir ierobeZotas

pieejamibas informacija, ja tai normativajos aktos noteikta kartiba noteikts

ierobezotas pieejamibas informacijas statuss.

Ja komitejas s@dé par 1€muma projektu sniegts pozitivs atzinums, bet taja

nepieciesams veikt labojumus, tostarp komiteja atbalstito priekslikumu dgl, tad par

labojumu izdariSanu péc sédes atbildigs lémuma projekta gatavotajs, ja vien

komiteja nenosaka citu atbildigo personu. S&des protokolista pienakums ir

nekavgjoties, bet ne veélak ka nakamaja darba diena, inform&t lémuma projekta

gatavotaju vai citu atbildigo personu par nepiecieSamo labojumu veikSanu. Péc

labojumu veikSanas sédes protokolists nodro$ina l€émumu projektu ieklausanu

attiecigas sédes darba kartiba.

Ja dome nolemj sagatavotaja 1émuma projekta izdarit labojumus, tad par labojumu

izdariSanu pirms lémuma parakstiSanas atbildigs ir s€des protokolétajs.
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IV. Komiteju darba organizacija

Komiteja, atbilstosi tas kompetencei, izskata Iemumu projektus, kas saskanoti $aja

reglamenta noteiktaja kartiba

Komiteju s€des ir atklatas. Komitejas sédi vai tas dalu var pasludinat par slégtu,

Pasvaldibu likuma vai citos normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

Pasvaldibas nolikuma noteiktajos gadijumos komitejas s€de var notikt attalinati.

Komiteju kartgjas sédes notiek saskana ar komiteju sézu grafiku.

Komitejas priekSsedetajs peéc savas iniciativas vai péc domes priekssédétaja vai

vismaz treSdalas komitejas loceklu pieprasijuma var sasaukt komitejas arkartas

sédi, ieverojot Pasvaldibu likuma 42. panta noteikto.

Pasvaldibu likuma noteiktaja kartiba rikotas komiteju apvienotas sédes organizé

tada pasa kartiba, ka kartjas komiteju sédes, inform&jot komiteju loceklus par

apvienoto komitejas sédi vismaz 2 (divas) darbdienas ieprieks.

Komitejas sédes darba kartibu sagatavo DVS. Izskatamos materialus pievieno pie

attieciga darba kartibas jautajuma.

Komitejas priekssédétajs apstiprina s€des darba kartibu un nosaka s€des norises

veidu ne velak ka 2 (divas) darbdienas pirms komitejas kartgjas sédes un ne vélak

ka 3 (tris) stundas pirms komitejas arkartas sédes. Ja komitejas séde, ievérojot

Pasvaldibas nolikuma noteiktos gadijumus, notiek attalinati, tas tiek noradits darba

kartiba. Ja s€des norises veids péc darba kartibas pazinoSanas tiek mainits,

komitejas sekretars nekavgjoties informe par to komitejas loceklus.

Komitejas sekretars, péc darba kartibas apstiprinasanas, nekavgjoties informé

komitejas loceklus par komitejas norises laiku, vietu un darba kartibu, informaciju

nostitot ar elektronisko sazinas Iidzeklu starpniecibu, un nodrosina pazinojuma par
komitejas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu public€Sanu pasvaldibas
oficialaja timek]vietng.

Komitejas locekli var iesniegt Komitejas priekSsédeétajam labojumus un

priekslikumus par [émumu projektiem:

42.1. papira forma vai elektroniski vismaz 3 (trTs) stundas lidz sedes sakumam, bet
komitejas arkartas sédé — vismaz 1 (vienu) stundu lidz sédes sakumam.
Komitejas priekssédétajs iesniegtos priekslikumus nodod komitejas
sekretaram, kas tos registré un pievieno DVS attiecigajam darba kartibas
jautajumam,;

42.2. pievienojot DVS pie sedes darba Kkartibas jautdjuma dialoga cilné
"Priekslikumi" 1idz bridim, kad par darba kartibas jautdjumu tiek uzsakta
balsosSana;

42.3. mutiski attieciga Iémuma projekta izskatiSanas laika.

Iesniegtie priek$likumi izskatami komitejas séde. Par iesniegtajiem priekSlikumiem

komiteja lemj, balsojot. Izmainas I€muma projekta sakara ar atbalstitajiem

priekslikumiem veicamas reglamenta 31. punkta minétaja kartiba.

Komitejas priekSsedeta;s:

44.1. parstav komitejas viedokli domé, komitejas, komisijas un citas institicijas;

44.2. nodod sedes vadiSanu komitejas priekSsédétaja vietniekam vai citam
komitejas loceklim par atsevisku jautajumu izskatiSanu, ja tas objektivi
nepiecieSams;

44 3. veic citus PaSvaldibu likuma noteiktos pienakumus.

Gadijuma, ja komitejas s€d€ nepiedalas komitejas priekSsedetajs un prieksseédetaja

vietnieks, komitejas locekli ar klatesoSo balsu vairakumu no sava vidus iecel

komitejas sédes vaditaju.



46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

Komitejas loceklis uzskatams par klatesoSu komitejas seédé un ir tiesigs piedalities
balsoSana, neatrodoties sédes norises vieta Pasvaldibu likuma un Pa$valdibas
nolikuma noteiktajos gadijumos un kartiba.

Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sé€di, vinam japazino lidz sédes
sakumam sédes vaditajam vai protokolétajam par neieraSanas iemesliem. Pret&ja
gadijuma prombitne tiek atzita par neattaisnotu.

Ja uz komitejas s€di neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas
priekSsédetajs tr1s darba dienu laika sasauc atkartotu komitejas sédi. Ja uz atkartoto
komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas priek$sedetajs
par to pazino domes priekssédétajam. Domes priek$sédétajs var noteikt komiteju
vai apvienoto komitejas s€di, kura izskata nenotikusas komitejas jautajumus, ne
velak ka 1 (vienu) dienu lidz domes sédes norises laikam.

Ja komiteja nepiekrit sagatavotajam I&€muma projektam, tad tai jasniedz
priekSlikumi cita [@muma projekta redakcijas izstradei. Ja komiteja nepiekrit
lémuma projektam pievienotajiem dokumentiem, ta sniedz priekslikumu par to, ka
risinams konkrétais jautajums.

Par komiteja izskatamo jautajumu zino lémuma projekta gatavotajs vai institiicijas
vaditajs vai amatpersona, kuras darbiba saistita ar izskatamo l@muma projektu,
informéjot par Iémuma projekta butibu.

Komitejas locekli savu balsojumu "par”, "pret"” vai "atturas" apstiprina elektroniski,
balsojot tieSsaisteé DVS. NepiecieSamibas gadijuma komitejas vaditajs var noteikt
balsosanu, pacelot roku un pazinojot par savu balsojumu mutiski, pieméram,
balsojot par priekSlikumiem, ka ari DVS, datora vai sakaru tikla darbibas
traucgjuma gadijjuma. Nepiedalities balsojuma var tikai normativajos aktos
paredzétajos gadijumos, pirms balsoSanas inform&jot sedes vaditaju par
nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sédes protokola.

V. Domes darba organizacija

Domes kartgjas sédes notiek katru ménesi pedejas nedelas ceturtdiena, ja Domes

priekSsédetajs nenosaka citu dienu. Domes prieks§sédétajs var sasaukt sédi cita

laika, par to pazinojot deputatiem vismaz 3 (tr1s) darbdienas ieprieks, ka ar1 var

sasaukt vairakas domes kartgjas s€des meénesa ietvaros.

IzskatiSanai domes séd€ virza:

53.1. 1éemumu projektus, kas saskanoti $aja reglamenta noteiktaja kartiba;

53.2. komitejas sedg atbalstitos [emumu projektus;

53.3. [emumu projektus, kuru izskatiSana neietilpst komiteju kompetencg;

53.4. Iémumu projektus, kuru steidzamiba ir pamatota;

53.5. informativos zinojumus, kuru izskatiSanu domes s&dé ir noteicis domes
prieksseédeta;s.

Domes priek$sédétajs apstiprina sédes darba kartibu un nosaka sédes norises veidu

ne vélak ka 3 (trs) darbdienas pirms domes kartgjas sédes un ne vélak ka 3 (tris)

stundas pirms domes arkartas sédes. Ja s€des norises veids (klatieng, attalinati) pc

darba kartibas pazinoSanas ir mainits, s€des protokolétajs nekavejoties informé par

to deputatus.

Seédes protokol€tajs, péc darba kartibas apstiprinasanas, nekavéjoties informé

deputatus par domes kartgjas sédes vai arkartas sédes norises laiku, vietu un darba

kartibu, informaciju nostitot ar elektronisko sazinas lidzeklu starpniecibu, un

nodroSina pazinojuma par minéto sézu darba kartibu, norises laiku un vietu

publicéSanu pasSvaldibas oficialaja timeklvietné.
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Katra deputata pienakums ir piedalities domes sédés. Ja deputats nevar piedalities

s€de, vinam japazino Iidz s€des sakumam s&des vaditajam vai protokol&tajam par

neieraSanas iemesliem. Pret&ja gadijuma prombitne tiek atzita par neattaisnotu.

Attalinatas sédes gadijuma domes deputats uzskatams par klatesoSu domes sédé un

ir tiesigs piedalities balsosana, neatrodoties s€des norises vieta, ja ir pieslédzies

seédes tieSsaistes videokonferences sarunu rikam, kada tiek izmantota attalinatas

sédes organizéSanai, ar ieslégtu kameru un registréjies domes sédei DVS, kas

nodrosina elektronisko balsosanu. Neatrodoties s€des norises vieta, deputats nevar

piedalities  Pasvaldibu  likuma  35.panta otraja dala  paredzetajos

balsojumos. Informaciju  par pieslégSsanos sédei un pieslégSanas saiti

videokonferencei deputatiem un s€des dalibniekiem nosiita, izmantojot

elektroniskos sazinas lidzeklus.

Ja uz domes sédi nav ieradusies vairak neka puse domes deputatu, sédes vaditajs

sasauc atkartotu domes kartg€jo vai arkartas sédi PaSvaldibu likuma 32. panta

noteiktaja kartiba.

Domes séde piedalas:

59.1. pasvaldibas izpilddirektors un/vai izpilddirektora vietnieks;

59.2. Centralas parvaldes Juridiskas un iepirkumu dalas vaditajs;

59.3. Centralas parvaldes FinanSu un gramatvedibas dalas vaditajs;

59.4. Domes prickss€detaja biroja vaditajs;

59.5. Sabiedrisko attiecibu un marketinga dalas vaditajs;

59.6. atbildigais par [émuma projektu.

Centralas parvaldes struktiirvienibu darbinieku vai pasvaldibas iestazu darbinieku

piedaliSanos l@émuma projekta izskatiSana nepiecieSamibas gadijuma nodroSina

attiecigas struktirvienibas vai iestades vaditajs.

Pasvaldibas darbinieki domes s&dés var piedalities attalinati, izmantojot

videokonferences (att€la un skanas parraide realaja laika) rezimu.

S&des protokolétajs parliecinas, vai uz domes s&di ir ieradusas uzaicinatas personas.

Domes priek$sedetajs:

63.1. atklaj, partrauc un sledz sédi;

63.2. parliecinas par kvoruma esamibu;

63.3. dod vardu zinotajam;

63.4. nodroSina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem
klatesoSajiem;

63.5. atklaj, vada un sledz debates;

63.6. ierosina jautajumu nobalsoSanu;

63.7. piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina cita diena;

63.8. nodod sédes vadiSanu par atsevisku jautajumu citam deputatam normativajos
aktos noteiktajos gadijumos.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

64.1. zinojums;

64.2. deputatu jautajumi;

64.3. debates;

64.4. zinotaja galavards, ja vins to pieprasa;

64.5. ja nepiecieSams, prieksseédetaja viedoklis;

64.6. balsosana.

Kartgja domes seéde izskata lemumu projektus, kas ieklauti apstiprinataja darba

kartiba.

Domes kartgjas sédes darba kartibu var grozit:

66.1. papildinot ar 1@muma projektu vai informativo zinojumu, kas sagatavots,
ieveérojot reglamenta noteikto kartibu, un kura izskatiSanas vai uzklausiSanas
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steidzamiba ir pamatota, ja par to nobalso vismaz divas tresdalas klatesoSo
domes deputatu;
66.2. izsledzot lemuma projektu no domes sédes darba kartibas, ja par to nobalso
vismaz divas treSdalas klatesoSo domes deputatu;
66.3. mainot lémumu projektu secibu, ja par to nobalso vairakums klatesoSo domes
deputatu.
Domes arkartas sédes darba kartibu nedrikst grozit un papildinat, iznemot
Pasvaldibu likuma noteiktos gadijumus.
Par izskatamajiem 1@émumu projektiem domes s€édé zino komitejas priekSsedetajs
vai kads no komitejas locekliem. Ja uz domes s&di ir uzaicinati specialisti
konkrétaja jautajuma, tad domes prieksseédetajs nepiecieSamibas gadijuma dod tiem
vardu p&c zinojuma.
Domes seédé zinotajam zinojumam par izskatamo l@muma projektu tiek dotas ne
vairak ka 5 miniites, ja s€des vaditajs nav noteicis citu laiku zinojuma sniegSanai.
Par katru domes s€dé izskatamo l@muma projektu péc zinojuma deputatiem ir
tiesibas uzdot jautdjumus zinotajam. Ja par kadu konkrétu l@muma projektu uz
domes sédi ir uzaicinatas ieinteres€tas personas, tad pec domes priekssédetaja vai
zinotaja priekslikuma tam tiek dots vards, un tikai p&c tam notiek debates.
Uzstajoties debatés, katram runatajam (deputatam, uzaicinatam personam,
darbiniekiem) tiek dotas 5 (piecas ) miniites pirma reiz€ un 3 (tris ) minttes otra
reiz€. Papildus deputatam ir tiesibas sniegt atbildes uz uzdotiem jautajumiem.
Ja runatajs neievero domes s€des kartibu, runajot debatgs, tad domes priekssedetajs
partrauc vina uzstaSanos debat€s un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu,
vinam vairs netiek dots vards.
Deputatam ne vélak ka 24 (divdesmit Cetras) stundas pirms kartgjas un 1 (vienu)
stundu pirms arkartas domes s€des norises dienas ir tiesibas iesniegt
priekslikumus par izskatamo darba kartibas jautajumu, tostarp DVS elektroniski.
Rakstveida iesniegtos deputatu priekslikumus, registré sédes
protokol&tajs. Priekslikuma deputats norada:
73.1. priekslikuma nepiecieSamibu pamatojoSu informaciju, lietderibas un
tiesiskuma apsvérumus;
73.2. atsauci uz paSvaldibas attistibas planosanas dokumentiem (ja attiecinams);
73.3. finanSu avotus priekSlikuma istenoSanai (konkrétu paSvaldibas budzeta
poziciju vai, lidzeklu parcelSanu no vienas pozicijas uz citu);
73.4. citu informaciju, péc deputata ieskatiem, kas pamato priekSlikuma
nepiecieSamibu.
Par papildus darba kartiba ieklautajiem jautajumiem deputatam ir tiesibas iesniegt
priekSlikumus DVS pie s€des darba kartibas jautajuma dialoga cilng "Priekslikumi"
I1dz bridim, kad par darba kartibas jautajumu tiek uzsakta balsoSana.
PriekSlikumam ir jaatbilst léemuma projekta saturam un meérkim péc biitibas. Ja
atbilstoSi sagatavotajam priekSlikumam veicamo grozijumu apjoms Il€muma
projekta parsniegtu pusi no ta sakotngja apjoma vai, ja priekslikums péc butibas
paredz mainit [émuma projekta lemjoso dalu, tad priekslikuma iesniedz&am Saja
reglamenta noteiktaja kartiba ir jaiesniedz jauns lémuma projekts. Ja iesniegto
lémuma projektu nav iesp&€jams pienacigi izskatit un jautajums nav steidzams,
dome var lemt par §a jautajuma atlikSanu un izskatiSanu cita domes séde.
Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, domes priekSsédetajs var izlemt par mutisku
priekslikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.
Par priekslikumu domes sédé zino deputats, kur§ to iesniedzis. Ja priekslikumu
iesniegusi vairaki deputati kopigi, tie no sava vidus nosaka zinotaju.
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Par priekslikumiem, kas atbilst un ir iesniegti Saja reglamenta noteiktaja kartiba,
dome lemj, balsojot par katru priekSlikumu atseviski, izskatot tos iesniegSanas
seciba.

Pirms dome lemj par prieksSlikumu, sédes vaditajs var dot vardu 1émuma projekta
zinotajam, atbildigas komitejas, kura [lémuma projekts skatits, priek§seédetajam vai
komitejas loceklim, ka arT citiem pasvaldibas administracijas parstavjiem, kuru
parstavéto jomu priekslikums skar p&c biitibas.

Ja dome leémusi par priekSlikuma atbalstiSanu, deputata priekSlikums tiek
atspogulots protokola.

Péc domes sédes lémuma projekts tiek grozits atbilstoSi priekslikumam.
Grozijumus veic Administrativa dala, ja dome nav noteikusi citu atbildigo personu.
Grozijumi lémuma projekta veicami Iidz attieciga [émuma nodoSanai parakstiSanai
s€des vaditajam. Ja sedes vaditajs nepiekrit izdarito grozijumu formul&jumam, vins
rikojas Pasvaldibu likuma 37. panta sestaja dala noteiktaja kartiba.

Administrativa dala pirms jebkura 1@muma nodoSanas parakstiSanai var veikt
tehniskus labojumus, lai nodroSinatu 1émuma atbilstibu valsts valodas literarajam
prasibam, noveérstu acimredzamas parrakstiSanas vai aritmé&tiskas un citas
nebutiskas kludas vai neprecizitates, kas nemaina 1€muma saturu p&c biutibas,
informg&jot par to lémuma parakstitaju.

Domes deputats, s€des dalibnieks un cita uz sédi uzaicinata persona domes sédé
drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis s€des vaditajs, un vinam ir tiesibas partraukt
runataju, ja uzstasanas neattiecas uz izskatama jautajuma bitibu.

Pasvaldibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes seédg, nav tiesibas
piedalities debat€s, ja s€des vaditajs nedod vardu, vai jebkada veida traucet sédes
gaitu.

Attalinatas s€des gadijuma, ja deputats, s€des dalibnieks un cita uz sédi uzaicinata
persona vélas sanemt sédes vaditaja atlauju izteikt viedokli vai uzdot jautajumu,
izmanto opciju "pacelt roku™ (rise hand), izmantojot rikus datorprogramma, kura
tiek nodrosinata sédes tieSsaiste.

Seédes vaditajam janodroSina kartibu domes sédes. Ja sédeé klatesosas personas
neievéro PaSvaldibas nolikuma un $aja reglamenta noteikto sédes norises kartibu,
sédes vaditajs izsaka aizradijumu, un par to tiek veikts ieraksts sédes protokola. Ja
persona kartibu atkartoti neievéro, sédes vaditajs var izraidit personu no sédes
norises telpas vai atslédzot personu no se€des tieSsaistes norises.

Sédes norises telpa mobilo sakaru lidzekliem jabiit uzstaditiem reZima bez skanas
signala vai izslegtiem. Sédes laika (iznemot slégtas sédes) atlauta fotografeSana, ka
arT video un audioierakstu veikSana, ja tas netrauc€ sé€des norisi, atbilst &tikas
normam un personas datu apstrades normativajam regul€jumam, ka ar1 par to ir
sanemta sédes vaditaja atlauja. Sédes vaditaja saskanojums nav nepiecieSamas
personam, kuras video un audio ierakstus veic Zurnalistiskam vajadzibam saskana
ar likumu "Par presi un citiem masu informacijas lidzekliem".

Deputatam ir tiesibas piedalities debates par izskatamo lémuma projektu pec tam,
kad domes priekSsédetajs devis vardu. Domes priekS$seédetajs var partraukt
uzstasanos debatgs, ja tas nav attiecinamas uz lémuma projektu péc biitibas.
BalsoSana domes sédé ir atklata. Domes deputati savu balsojumu "par", "pret" vai
"atturas" apstiprina elektroniski, balsojot tieSsaiste DVS. Nepiedalities balsojuma
var tikai normativajos aktos paredzetajos gadijumos, pirms balsoSanas informéjot
sédes vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sédes
protokola. Se&des vaditajs péc katra jautajuma izskatiSanas pazino balsojuma
rezultatus.
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Ja Domes deputats pec balsoSanas rezultatu pazinoSanas izmanto iesp€ju izteikties
par balsosanas motiviem, tad deputats var izteikties vienu reizi un ne vairak ka 2
(divas) minites.

Ja domes deputats balsojot kludijies, vinam par to japazino sédes vaditajam lidz
séde tiek pasludinata par slégtu, pret€ja gadijuma balsojuma izmainas nenem
veéra. Balsojuma labojumu veic s€des protokol&tajs.

NepiecieSamibas gadijuma sédes vaditajs var noteikt balsoSanu, pacelot roku un
pazinojot par savu balsojumu mutiski, piem&ram, balsojot par priekslikumiem, ka
ar1 DVS, datora vai sakaru tikla darbibas trauc€juma gadijuma.

Ja jautdjums tiek izskatits slégtd sédé vai tas dala, s€dé piedalas deputati,
protokol€tajs un atbildigie par izskatamajiem jautajumiem, un taja nedrikst veikt
audio un audiovizualos ierakstus, iznemot s€des protokoléSanas noluka. Citu
personu dalibas nepiecieSamibu slégtaja s€dé nosaka s€des vaditajs. Attalinatas
sedes gadijuma protokol&tajs s€des sakuma parbauda, vai sédei nav pieslégusas
nepiederoSas personas. S€des dalibniekiem ir aizliegts izmantot un izplatit sédes
laika iegtito informaciju.

Katrs deputats personigi atbild par vinu riciba esoSo dokumentu atvasinajumu,
sanemto dokumentu elektronisko versiju vai audio vai audiovizualo ierakstu
izmantoSanu vienigi amata pienakumu veikSanai, atbilsto§i normativo aktu
prasibam informacijas izmantoSanas un izplatiSanas joma, ka ari to iznicinasanu
nelasama veida un nenokliiSanu treSo personu riciba.

Ja domes s&des darba kartiba ieklautie Iemuma projekti netiek izskatiti viena sédes
diena, séde tiek turpinata nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati.

Ja domes sédes darba kartiba ieklautos 1@muma projektus nav iesp&jams izskatit
deputatu kvoruma trikuma del, tad domes priekSseédétajs nosaka atkartotas sédes
norises vietu un laiku.

VI. Ieks§€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

Iek$&jos normativos aktus izdod dome, pasvaldibas izpilddirektors, paSvaldibas
iestazu un agentiiru vaditaji, citas amatpersonas atbilstosi kompetencei, kuram $ada
kompetence noteikta ar pasvaldibas tiesibu aktiem vai citiem institiicijas darbibu
reglament€josiem dokumentiem.

Iek$&jo normativo aktu izdod dome, ja argja normativaja akta vai domes lémumos
ir noteikts, ka iek$€jais normativais akts ir jaizdod domei.

Lai noteiktu vienotu kartibu atseviSku jautaqjumu risinaSana, paSvaldibas
izpilddirektors ir tiesigs savas kompetences ietvaros izdot iek$€jos normativos
aktus, kas ir saistos$i pasvaldibas administracijai.

Iek§€jam normativajam aktam jaatbilst ar&jiem normativajiem aktiem, vispargjiem
tiesibu principiem (to skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa
principiem), ka arT iek§€jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi dome vai
amatpersona.

Strukttrvienibas reglamentu, péc saskanoSanas ar iestades vaditaju, atbilstosi
attiecigas iestades nolikumam, izdod struktiirvienibas vaditajs.

Iestades izveidotas kolegialas institiicijas nolikumu izdod tas iestades vaditajs, kura
attiecigo kolegialo institliciju ir izveidojusi.

Instrukcijas un ieteikumus iestades vaditajs izdod, ja nav augstakas amatpersonas
izdotas instrukcijas vai ta nav pietickama. Instrukciju vai ieteikumu projektu
saskano ar augstaku iestadi vai amatpersonu.
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Ieks€jos normativos aktus institiicija vai amatpersona pirms to izdoSanas saskano
ar augstaku amatpersonu, ja normativaja akta nav noteikts vai augstaka iestade
(amatpersona) nav noteikusi, ka §ada saskanoSana nav nepiecieSama.

Kartiba, kada domes priekSsedetaja nomainas gadijuma organize lietvedibas
un dokumentu nodos$anu jaunajam domes prieks$sédétajam

Domes priek$sédeétaja nomainas gadijuma lietvedibas, dokumentu un mantas
nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam organize pasvaldibas izpilddirektors.
Pasvaldibas izpilddirektors parpem lietvedibu, dokumentus un domes
priek$sedétajam lietoSana nodoto mantu, sastadot par to nodoSanas - pienemSanas
aktu, kuru paraksta domes priekssédetajs un pasvaldibas izpilddirektors.
Pasvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodroSinat parnemtas lietvedibas,
dokumentu un mantas glabasanu.

Ja domes priekSseédeta;js ir atlaists, atstadinats vai atkapies no amata, tad pasvaldibas
izpilddirektors no domes priekssédétaja parnemto lietvedibu, dokumentus nodod
domes priekSseédetaja vietniekam, sastadot par to nodoSanas - pienemsSanas aktu,
kuru paraksta pasvaldibas izpilddirektors un domes prieks§sédétaja vietnieks.
Domes priekSseédetaja lietvediba esoso neatlieckamo un steidzamo jautajumu izpildi
organizg pasvaldibas izpilddirektors, ja vien $o izpildi nav iesp&jams veikt domes
priekSseédetaja vietniekam, 11dz jauna domes priekSseédétaja ieveélesanai.

Jaunajam domes prieksSsédétajam lietvediba, dokumenti un manta tick nodota,
sastadot par to nodoSanas - pienemsanas aktu.

VIIL. Privato tiesibu ligumu noslégS§anas procediira

Privato tiesibu joma ligumus slédz pasvaldiba vai tas iestades paSvaldibas varda,
apstiprinata budzeta ietvaros, ka ar ieveérojot normativo aktu prasibas un savu
kompetenci.

Ligumus atkariba no darfjuma veida, paraksta amatpersonas, kuram Sadas tiesibas
pieskirtas paSvaldibas nolikuma, ka ar1 citos pasSvaldibas ieks$€jos normativajos
aktos vai ar domes lémumu.

Privato tiesibu joma ligumu iestades vai agentiiras darbibas nodro$inasanai sledz
pasvaldibas iestades vai agentiiras vaditajs.

Visparigas vienoSanas iepirkuma procediiras ietvaros paSvaldibas varda slédz
pasvaldibas izpilddirektors. No visparigas vienoSanas iepirkuma procedura
izrietoSus ligumus slédz attiecigas iestades vai agentiiras vaditajs.

Liguma projektu sagatavosSana, saskanojumu sanemsSana, virzibas un izpildes
kartibu pasvaldibas iestades nosaka attiecigas iestades ieks€jie normativie akti.
Ligumus registré un glaba saskana ar attiecigas iestades lietu nomenklattiru.

IX.  Nosleguma jautajumi
Reglaments stajas spéka vienlaicigi ar Dienvidkurzemes novada pasvaldibas

2024.gada 30.maija saistoSajiem noteikumiem Nr.2024/9 “Dienvidkurzemes
novada pasvaldibas nolikums”.

Domes priekssedetajs Aivars Priedols



