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Dienvidkurzemes novada pasvaldiba

Liela iela 76, Grobina, Dienvidkurzemes novads, LV-3430, registracijas Nr.90000058625,
talr. 63490458, e-pasts pasts@dkn.lv, www.dkn.lv

APSTIPRINATS:

ar Dienvidkurzemes novada pasSvaldibas domes
27.02.2025. sédes Iemumu Nr. 180

(prot.Nr.3 76.§)

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas iestades
"Dienvidkurzemes novada centrala parvalde" nolikums

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 28.pantu,
Pasvaldibu likuma 10.panta pirmas dalas 8.punktu

1. Visparigie jautajumi

1.1.Sis nolikums (turpmak — Nolikums) nosaka Dienvidkurzemes novada pasvaldibas
iestades "Dienvidkurzemes novada centrala parvalde" (turpmak — Centrala
parvalde) kompetenci, struktiru, darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma
nodrosSinasanas mehanismu.

1.2.Centrala parvalde ir Dienvidkurzemes novada pasSvaldibas (turpmak -
Pasvaldiba) izveidota iestade, kas nodroSina Pasvaldibas domes (turpmak —
Dome) pienemto IEmumu izpildi, domes un domes komiteju darba organizatorisko
un tehnisko apkalpoSanu, ka arT pilda citas Saja Nolikuma noteiktas funkcijas, ka
ar1 1steno normativajos aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus.

1.3.Centralo parvaldi finansé no Pasvaldibas budzZeta un ta atrodas domes
paklautiba.

1.4.Centrala parvalde sava darbiba izmanto Dienvidkurzemes novada PasSvaldibas
atvertos kontus Valsts kasé un kreditiestadés, Pasvaldibas veidlapu un zimogu.

1.5.Centralas parvaldes juridiska adrese ir Liela iela 54, Grobina, Dienvidkurzemes
nov., LV-3430, e—adrese: DEFAULT@40900029751, elektroniska pasta adrese:

pasts@dkn.lv.

2. Centralas parvaldes funkcijas un uzdevumi

2.1.Centralai parvaldei ir S$adas funkcijas:

2.1.1. nodroSinat Pasvaldibu likuma 4.panta noteikto pasvaldibas autonomo
funkciju 1stenoSanu, ciktal So funkciju vai no tam izrietoSo uzdevumu
Isteno8ana nav noteikta (piekritiga) citai pasvaldibas instittcijai;

2.1.2. nodro$inat Pasvaldibu likuma 5.panta noteikto brivpratigo iniciativu
IstenoSanu, ciktal 3o iniciativu 1stenoSana nav noteikta (piekritiga) citai
pasvaldibas institlcijai;

1

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika zimogu


mailto:pasts@dkn.lv

2.1.3. nodroSinat Pasvaldibu likuma 6.pantd noteikio paSvaldibai delegéto
uzdevumu TstenoSanu, ciktal So uzdevumu T1stenoSana nav noteikta
(piekritiga) citai pasvaldibas instittcijai;

2.1.4. nodroSinat citu normativajos aktos noteikto pasvaldibas funkciju un
uzdevumu TstenoSanu, ciktal So funkciju vai no tam izrietoSu uzdevumu
IstenoSana nav noteikta (piekritiga) citai pasvaldibas instittcijai;

2.1.5. nodrosinat atbalsta funkcijas, veicot domes un domes komiteju
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, sniedzot atbalstu citam
pasvaldibas institlcijam, citu normativajos aktos noteiktu atbalsta funkciju
un uzdevumu Tstenosana, ciktal $o funkciju vai no tam izrietoSo uzdevumu
TstenoSana nav noteikta (piekritiga) citai pasvaldibas institucijai.

2.2.Centralai parvaldei ir $adi uzdevumi:

2.2.1. sagatavot priekslikumus un lemumprojektus izskatiSanai domes un komiteju
sédes;

2.2.2. sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz privatpersonu iesniegumiem un
tieSas valsts parvaldes iestdZu informacijas pieprasijumiem savas
kompetences ietvaros;

2.2.3. planot un organizét Pasvaldibas publiskos iepirkumus Centralas parvaldes
un domes izveidoto iestazu (turpmak — Institlcijas) vajadzibam, iznemot, ja
Institlcijas nolikuma ir noteikts, ka Institlcija pati organizé InstitGcijas
iepirkumus;

2.2.4. izdot administrativos aktus;

2.2.5. izstradat normativos dokumentus savas kompetences ietvaros;

2.2.6. nodrosSinat apmeklétaju pienemsanu;

2.2.7. pienemt valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana
ir uzdota Pasvaldibai, ka art domes noteikto nodevu maksajumus un
maksajumus par Pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem, nodrosinat
nokavéto maksajumu Pasvaldibas budzeta piedzinu;

2.2.8. nodroSinat Pasvaldibas intereSu parstavibu tiesu instances;

2.2.9. nodroSinat komiteju, komisiju, domes sézu un citu ar domes léemumu
apstiprinato institliciju sanaksmju protokoléSanu, dokumentu uzskaiti,
noformésanu un saglabasanu atbilstoSi lietvedibas noteikumiem;

2.2.10. uzturét Pasvaldibas oficialo timeklvietni www.dkn.lv, socialo tiklu kontus
un nodros$inat informacijas aktualizéSanu;

2.2.11. nodroSinat informacijas publicésanu normativos aktos noteiktajos
gadijumos un kartiba;

2.2.12. organizét informacijas, komunikacijas tehnologiju un programmatiras
nodroSinajuma pieejamibu domei un Pasvaldibas institlcijam funkciju
izpildei;

2.2.13. realizét un koordinét vietéjo un starptautisko sadarbibu ar sadraudzibas
instittcijam;

2.2.14. izstradat un izplatit plassazinas lidzeklos un Pasvaldibas komunikacijas
kanalos Pasvaldibas oficialo viedokli un informaciju par Pasvaldibas
aktualitatém;

2.2.15. nodroSinat juridisko atbalstu pasvaldibas institlicijam;

2.2.16. nodrosSinat projektu pieteikumu sagatavoSanu, projektu vadiSanu un
projektu aktivitasu Tstenosanu;

2.2.17. realizét Pasvaldibas pienakumus vides aizsardzibas jautajumos;
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2.218. organizét centralizEétu personala vadibu pasSvaldibas instittcijam,
iznemot, ja instittcijas Nolikuma nav noteikts citadi;

2.2.19. nodroSinat centralizétu finanSu un gramatvedibas vadibu, organizét
Pasvaldibas budzeta izstradi, sadarbojoties ar Pasvaldibas Institlcijam;

2.2.20. nodroSinat centralizétu PaSvaldibas Institlciju gramatvedibas uzskaiti,
iznemot, ja Institlcijas Nolikuma nav noteikts citadi;

2.2.21. nodroSinat Pasvaldibas kustamas un nekustamas mantas, taja skaita
dzivojama fonda apsaimniekoSanu;

2.2.22. veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai
kompetencei un domes |Emumiem.

3. Centralas parvaldes struktiura un darba organizacija

3.1.Centralo parvaldi vada un tas funkciju izpildi nodroSina Pasvaldibas
izpilddirektors. Pasvaldibas izpilddirektora prombatnes laikd Centralas parvaldes
vaditaja pienakumus pilda izpilddirektora vietnieks.

3.2.Centralas parvaldes vaditaja pienakumi:

3.2.1. organizét Centralas parvaldes funkciju pildiSanu un atbildét par to, vadit
iestades administrativo darbu, nodrosinot darba nepartrauktibu, lietderibu
un tiesiskumu;

3.2.2. parvaldit Centralas parvaldes finanSu, personala un citus resursus;

3.2.3. pienemt darba un atbrivot no ta Centralas parvaldes darbiniekus;

3.2.4. noteikt Centralas parvaldes amatpersonu un darbinieku pienakumus,
apstiprinot amata aprakstus;

3.2.5. dot rikojumus Centralas parvaldes darbiniekiem;

3.2.6. organizét Centralas parvaldes darba iek$€jo kontroli;

3.2.7. veikt citus domes priekSsédetaja un priekSsédétaja vietnieku dotus
uzdevumus.

3.3.Centralas parvaldes vaditajam tieSi paklautas struktarvienibas:
3.3.1. Administrativa dala:
3.3.1.1.  Dokumentu parvaldibas nodala;
3.3.1.2. Klientu apkalpoSanas un pakalpojumu nodala;
3.3.2. Juridiska un iepirkumu dala:
3.3.2.1. lepirkumu nodala;
3.3.3. Attistibas un uznémejdarbibas dala:
3.3.3.1. Attistibas projektu nodala;
3.3.3.2. Uznéméjdarbibas un vides nodala;
3.3.4. FinanSu un gramatvedibas dala:
3.3.4.1.  Finansu nodala;
3.3.4.2. Gramatvedibas nodala;

3.3.5. Personala dala;

3.3.6. Informacijas un komunikacijas tehnologiju dala;

3.3.7. Sabiedrisko attiecibu un marketinga dala;

3.3.8. Pasvaldibas pagastu parvaldes, pilsétu parvaldes un pagastu un pilsétu
apvienibu parvaldes;

3.4.Centralas parvaldes vaditadjam administrativi (organizatoriski un tehniski)
paklautas struktrvienibas:

3.4.1. Organizatoriska dala;

3.4.2. Domes priek§sédétaja birojs;
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3.4.3. lekséja audita dala.
3.5.Centralas parvaldes struktirvientbu shéma pielikuma. Struktirvienibas funkcijas
un uzdevumi noteikti tas reglamenta.

4. Centralas parvaldes tiesiskuma uzraudziba

4.1.Centralas parvaldes amatpersonas vai darbinieka faktisko rictbu var apstridét
Centralas parvaldes vaditajam, Centralas parvaldes vaditaja faktisko ricibu var
apstridét Pasvaldibas Domé.

4.2.Centralas parvaldes izdoto administrativo aktu var apstridét Pasvaldibas Domé.

5. Nosléeguma jautajumi
5.1. Nolikums stajas spéka ar 2025. gada 1. martu.
5.2.Ar Nolikuma spéka stasanos spéku zaudé ar Dienvidkurzemes novada

pasSvaldibas domes 2021. gada 15. julija sédes lémumu (prot.Nr.4.1.§)
apstiprinatais Dienvidkurzemes novada pasvaldibas administracijas nolikums.

Domes priekSsédétajs Aivars Priedols

4

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika zimogu



Pielikums Nr.1

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas iestades
“Dienvidkurzemes novada centrala parvalde” struktiuras shéma

DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBAS CENTRALA PARVALDE

‘ VADITAIS

Priekssédétaja birojs Administrativa dala Aizputes pilsétas parvalde |

Grobinas pilsétas parvalde |

Durbes pilsétas, Durbes, Dunalkas, Tadaiku
un Vecpils pagastu apvienibas parvalde

Organizatoriska dala

lek3éja audita dala | Juridiska un iepirkumu dala
| Attistibas un uznéméjdarbibas dala

Pavilostas pilsétas un Sakas pagasta apvienibas parvalde |

Priekules pilsétas
un Priekules pagasta apvienibas parvalde

Informacijas un komunikacijas tehnologiju daja

Finansu un gramatvedibas dala ‘ |
‘ Aizputes, Ciravas un Lazas pagastu apvienibas parvalde

| Personala dala

Sabiedrisko attiecibu un marketinga dala

Bartas un Kalétu pagastu apvienibas parvalde

Bunkas pagasta parvalde

Rucavas un Dunikas pagastu apvienibas parvalde

Kazdangas un Kalvenes pagastu apvienibas parvalde

Medzes pagasta parvalde

Nicas un Otanku pagastu apvienibas parvalde

|:| Funkcionala paklautiba Domes priek3sédétajam,

administrativa — Centralas parvaldes vaditajam Vainodes un Embates pagastu apvienibas parvalde

Gaviezes un Grobinas pagastu apvienibas parvalde |
Vérgales pagasta parvalde |

| Gramzdas un Virgas pagastu apvienibas parvalde

|:| Funkcionala paklautiba Izpilddirektoram,

administrativa — Centralas parvaldes vaditajam
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