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lekséja trauksmes celSanas sistema Dienvidkurzemes novada pasvaldiba

Ar grozijumiem Nr.1, kas apstiprinati
ar iek§éjiem noteikumiem
10.04.2025. Nr. DKN/2025/4

Izdoti saskana ar
Trauksmes cel3anas likuma 5.panta pirmo daju

l. Visparigie jautajumi

1. Dienvidkurzemes novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iek§éjas trauksmes
celSanas sistémas noteikumi (turpmak — noteikumi ) nosaka vienotu kartibu, kada
tiek organizéts un Tstenots trauksmes celSanas mehanisms visas PasSvaldibas
izveidotas agentlras, iestadés, tds paklautibas iestadés un struktirvienibas
(turpmak — lestade). Noteikumi ir saistoSi visiem PasSvaldibas un tas iestazu
darbiniekiem un amatpersonam (turpmak — darbinieki).

2. Noteikumu mérkis ir veicinat, lai sabiedribas interesés tiek celta trauksme par
parkapumiem, nodroSinata trauksmes celSanas mehanisma izveide un darbiba, ka
ari trauksmes céléju pienaciga aizsardziba.

3. Trauksmes céléjs ir tiesigs celt trauksmi tikai par Trauksmes celSanas likuma
noteiktajiem parkapumiem.

4. Apzinati nepatiesu zinu sniegSana, zinoSana tikai par personigu intereSu
aizskarumu, par konsultéSanos ar darbinieku parstavjiem vai arodbiedribam un
cita Trauksmes celSanas likuma 3. panta treSaja dala noteiktas informacijas
izpauSana nav uzskatama par trauksmes celSanu.

5. Noteikumos lieto terminus — kas noraditi Trauksmes celSanas likuma (turpmak —
Likums) 1.panta pirmaja dala.

6. lestades timeklvietné (https://www.dkn.Iv/lv) ir nodroSinata informacija par iekS&jo
trauksmes celSanas sistému, lestades atbildigas personas (kontaktpersonas)
trauksmes celSanas jautajumos kontaktinformacija, ka art trauksmes célgja
zinojuma veidlapa.

7. lestades atbildiga persona (kontaktpersona) trauksmes celSanas jautajumos
(turpmak — Atbildiga persona) vada un uzrauga lestades iek$€jas trauksmes
celSanas sistému, izveido iek$€jas trauksmes celSanas lietvedibas registru un
uztur registru, ievéro un realizé normativajos aktos noteikto prasibu izpildi un
trauksmes celSanas joma veic $ajos Noteikumos noteikto.



Il. Trauksmes céléja zinojuma iesnieg$anas, sanems$anas un registréSanas
kartiba

8. Trauksmes céléjs iesniegumu (trauksmes céléja zinojumu) lestaddé iesniedz,
ieverojot lesniegumu likuma 3.panta noteikto un noradot, ka tas ir trauksmes céléja
zinojums, vai izmantojot trauksmes céléja zinojuma veidlapu. Trauksmes céléjs ir
tiesigs celt trauksmi par jebkuru iespéjamu parkapumu, kas kaité sabiedribas
interesém un, kuras noteiktas Likuma 3.panta pirmaja dala, ka art noradot Likuma
6.panta otraja un treSaja dala noteikto informaciju.
9. Trauksmes céléjs attiecigi aizpilditu trauksmes céléja zinojuma veidlapu vai
iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes céléja zinojums) var iesniegt:
9.1ar elektroniskas formas starpniecibu timeklvietné www.trauksmescelejs.lv
(https:/lwww.trauksmescelejs.Iv/iesniegt-trauksmes-celsanas-zinojumu);

9.2aizpildot veidlapu un elektroniski, parakstitu ar droSu elektronisko parakstu,
satot to uz Dienvidkurzemes novada pasSvaldibas izveidoto trauksmes
cel8anas e-pasta adresi: trauksme@dkn.lv;

9.3aizpildot veidlapu un sutot pa pastu uz adresi: Lield iela 54, Grobina,
Dienvidkurzemes nov., LV 3430, ar noradi “Trauksmes cél&ja zinojums”;

(ar grozijumiem, kas izdariti ar 10.04.2025. iek$€jiem noteikumiem Nr. DKN/2025/4)

9.4 aizpilditu veidlapu ievietojot Dienvidkurzemes novada pasvaldibas €ka Liela
ield 54, Grobina, 1.stavs 5.durvis, gaitent speciali trauksmes céléju zinojumiem
izvietota pastkastité;

(ar grozijumiem, kas izdariti ar 10.04.2025. iek$€jiem noteikumiem Nr. DKN/2025/4)

9.5zinojot mutvardos Atbildigajai personai. Atbildiga persona, trauksmes céléja
klatbatneé iesniegumu noformé rakstveida, izmantojot trauksmes celégja
zinojuma veidlapu.

10.Atbildiga persona, sanemot iesniegumu (trauksmes cél€ja zinojumu), to registré
lekS&jas trauksmes céléju zinojumu registra un nekavéjoties, bet ne vélak ka
septinu_dienu laika nosuta trauksmes céléjam iesnieguma (trauksmes céléja
zinojuma) sanems$anas apstiprinajumu. Saja punktd minéto apstiprindjumu
Atbildiga persona nesuta, ja trauksmes cél€js to Itdzis vai pastav aizdomas, ka
trauksmes cél€ja identitati var atklat.

11.leksgjas trauksmes céléju zinojumu registram, Saja registra registrétajiem
iesniegumiem (trauksmes céléju zinojumiem), tiem pievienotajiem rakstveida vai
lietiskajiem pieradijumiem, k& arT trauksmes céléju zinojumu izskatiSanas
materialiem ir ierobezotas pieejamibas informacijas statuss.

12.Ja persona ir iesniegusi iesniegumu, nenoradot, ka tas ir trauksmes céléja
zinojums, un ja lestadé tas nav atzits par trauksmes céléja zinojumu, attieciga
persona lidz bridim, kad iesniegums ir izskatits péc batibas, var ligt Atbildigo
personu So iesniegumu izskatit ka trauksmes céléja zinojumu.

lll. Trauksmes celSanas pazimju izvertéSana

13. Atbildiga persona sanemto iesniegumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes céléja
zinojums) izverté nekavéjoties, bet ne velak ka septinu dienu laika no iesnieguma
sanems$anas dienas un rakstveida pienem lIémumu par iesnieguma atziSanu vai
neatziSanu par trauksmes cél&ja zinojumu.




14.Ja Atbildiga persona, izvértéjot iesniegumu, konstaté, ka taja ir trikumi, kas varétu
bt radusies neuzmanibas dél, ta sazinas ar iesnieguma iesniedzéju, lidzot sniegt
papildu informaciju vai precizét iesniegumu.

15.Ja Atbildiga persona, izvértéjot iesniegumu, konstate, ka taja noradita iespéjama
parkapuma izskatiSana nav lestades kompetencé, ta septinu dienu laika no
iesnieguma sanemsanas dienas parsuta 5o iesniegumu kompetentajai institlcijai
péc piekritibas un par to rakstveida informé iesnieguma iesniedz€ju. Ja Atbildiga
persona konstate, ka iesniegumu parsutit nav lietderigi, ta informé iesnieguma
iesniedzéju, ka iesniegums nav lestades kompetence, un, ja iesp&jams, norada
institliciju, kura iesnieguma iesniedzéjs var vérsties ar iesniegumul.

16.Ja lestade sanem citas institlcijas parsatitu iesniegumu ar noradi par iesp&jamu
trauksmes céléja zinojumu, Atbildiga persona to registré lekSéjas trauksmes céléju
zinojumu registra un nekavéjoties, bet ne vélak ka septinu dienu laikd nosita
trauksmes céléjam iesnieguma (trauksmes céléja zinojuma) sanemsSanas
apstiprinajumu un izverté sanemto iesniegumu.

IV. Trauksmes céléja zinojuma pseidonimizacija un atbildes sniegSana
iesniedzéjam

17.Kad izvertétas visas trauksmes celSanas pazimes un Atbildiga persona rakstveida
pienémusi [IEmumu par iesnieguma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes céléja
zinojumu, Atbildiga persona tris dienu laika no Iémuma pienemsanas dienas par
to rakstveida informé iesniedzéju. Atbildiga persona par $aja punkta minéta
lémuma pienemsanu rakstveida neinformé iesniedzéju, ja iesniedzéjs to ludzis vai
pastav aizdomas, ka iesniedzéja identitati var atklat.

18. Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu, bet iesniedzéjs
iesnieguma vai veidlapa noradijis, ka vélas sanemt atbildi péc bitibas, nesanemot
Likuma noteiktas personas aizsardzibas garantijas, iesniegumu registré lestades
elektroniskas lietvedibas dokumentu sistéma un attiecigi nodod talakai virzibai.
Atbildiga persona lek$éjas trauksmes céléju zinojumu registra un uz iesnieguma
izdara atzimi, ka iesniegums sakotnéji ticis iesniegts ka trauksmes cél&ja zinojums,
bet par tadu nav atzits.

19.Ja iesniegumu neatzis par trauksmes céléja zinojumu un iesniedzéjs noradijis, ka
nevélas sanemt atbildi péc batibas, Atbildiga persona leks&jas trauksmes céléju
zinojumu registra un uz iesnieguma izdara atzimi, ka iesniegums nav atzits par
trauksmes céléja zinojumu.

20.Ja iesniegumu neatzis par trauksmes céléja zinojumu, jo tas neatbilst konkrétai
Likuma noteiktajai pazimei, iesniedzéjs var novérst konstatétos trikumus un
atkartoti iesniegt trauksmes cél&ja zinojumu.

21.Ja iesniegumu atzis par trauksmes cél€ja zinojumu, Atbildiga persona
pseidonimizé personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes celégja
zinojuma iesniedzéja identitati vai tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par
kuru zinojis trauksmes céléjs. Atbildiga persona pseidonimizéSanu neveic, ja
trauksmes céléja zinojuma iesniedzéjs lestadei ir jau atklajis savu identitati [[dziga
lieta vai art savu identitati atklajis publiski.

22.Ja iesniegumu atzis par trauksmes cél€ja zinojumu, Atbildigd persona
pseidonimizétu (ievérojot Noteikumu 21.punkta noteikto iznémumu) trauksmes
céléja zinojumu nodod lestades vaditajam.




23.Trauksmes céléja zinojuma lieta ievieto gan trauksmes céléja zinojuma originalu,
gan pseidonimizétu dokumenta versiju, ja attiecinams (ievérojot Noteikumu
21.punkta noteikto iznémumu). Atbildiga persona seko [idzi dokumenta apritei
lestadé un lek$€jas trauksmes céléju zinojumu registra veic attiecigas atzimes par
dokumenta virzibu.

V. Trauksmes céléja zinojuma izskatiSana péc butibas

24.lestades vaditajs, sanemot pseidonimizéto (ievérojot Noteikumu 21. punkta
noteikto iznémumu) trauksmes céléja zinojumu, lemj par ta virzibu un ar rezoldciju
nosaka lestades struktlrvienibu, amatpersonu vai darbinieku, kas izskatis
trauksmes céléja zinojumu péc buatibas (papildu atbildigd persona konkréta
trauksmes celSanas zinojuma izskatisanai).

25. Atbilstosi Noteikumu 24.punktam lestades vaditaja noteikta struktdrvieniba,
amatpersona vai darbinieks, sanemot izpildei trauksmes céléja zinojumu, to
izskata péc batibas un sagatavo rakstveida atzinumu.

26. lestades struktdrvienibai, amatpersonai vai darbiniekam, kas izskata trauksmes
céléja zinojumu, ir tiesibas atzinuma sagatavoSanas vajadzibam nepiecieSamo
informaciju pieprasit un sanemt no citam lestades kompetentajam
struktdrvienibam, amatpersonam vai darbiniekiem, ka art ir tiesibas pieprasit un
sanemt no citam lestades institlcijam informaciju, kas nepiecieSama lietas
apstak|u noskaidroSanai.

27.lestades struktdrvieniba, amatpersona vai darbinieks, kas izskata trauksmes
céléja zinojumu, nodod Atbildigajai personai sagatavoto atzinumu, k& ari vismaz
nedélu pirms Noteikumu 29.punkta minéta termina informé Atbildigo personu par
trauksmes céléja zinojuma izskatiSanas gaitu, ja atzinums vél nav sagatavots.

28.Ja, izskatot trauksmes céléja zinojumu péc butibas, lestades struktlrvienibai,
amatpersonai vai darbiniekam rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana
nav lestades kompetencé, lestades struktirvieniba, amatpersona vai darbinieks
par to zino Atbildigajai personai, kas zinojumu papildus parsata izskatiSanai
piekritigajai institlcijai un par to rakstveida informé trauksmes céléju. Atbildiga
persona piekritigajai institcijai nosdta gan trauksmes céléja zinojuma originalu,
gan pseidonimizétu dokumenta versiju, ka art rakstveida lemumu par iesnieguma
atziSanu par trauksmes céléja zinojumu.

29.Atbildiga persona par trauksmes céléja zinojuma izskatiSanas gaitu rakstveida
informé trauksmes céléju ne vélak ka divu meénesu laikad no dienas, kad personas
iesniegums atzits par trauksmes céléja zinojumu.

30.Péc tam kad trauksmes céléja zinojuma izskatiSana ir pabeigta, Atbildiga persona
informé trauksmes céléju par konstatétajiem faktiem un pienemto lémumu vai
veiktajam darbibam.

31.Trauksmes cél&ja zinojuma registru, iesniegumu, tam pievienotos dokumentus un
lietiskos pieradijumus (ja tadi ir), glaba slégta seifa.

V1. Trauksmes céléja tiesiska aizsardziba

32.Lai neraditu apdraudéjumu trauksmes céléja identitates aizsardzibai, Pasvaldiba
nodros$ina trauksmes cél€ja personas datu pienacigu aizsardzibu:
32.1.informacijas aprité ievéro 1pasu ripibu;
32.2.iesaista péc iespéjas mazak personas.



33.Aizliegts radit jebkadas nelabvéligas sekas personai trauksmes celSanas dél, ja ta
trauksmi célusi saskana ar likuma noteiktam prasibam.

34.Gadijuma, ja trauksmes celSanas dé| tomér ir raditas nelabvéligas sekas, personai
ir tiesibas uz Likuma noraditajiem aizsardzibas pasakumiem, un Sadiem
Pasvaldibas noteiktiem aizsardzibas pasakumiem:
34.1. aizliegts disciplinari sodit darbinieku, kurs célis trauksmi;
34.2. aizliegts trauksmes celSanas dél maintt darba pienakumu notikumus —

amatu,

algu, darba apstaklus, darba atrasanas vietu.

VII. Sabiedribas informésana par trauksmes celSanas gadijumiem lestadée

35. Par parkapumiem, kurus palidz&jusi atklat trauksmes célgji, lestade sniedz
informaciju publiski, neatklajot un neapdraudot trauksmes céléja identitati un ievérojot
visparéjas datu aizsardzibas prasibas, iznemot gadijumu, kad trauksmes céléjs
iebilst pret publiskosanu.

VIII. Nosleguma noteikumi

36. Darbinieku, uzsakot darba attiecibas (parakstot darba ligumu vai citu dokumentu
par darba veik$anu), informé par iek$€jo trauksmes celSanas sistému. Darbinieks
parakstas par iepaziSanos ar minéto sisttému, dokumentu pievieno darbinieka
personas lietai.

37.Valsts kanceleja ir Trauksmes céléju kontaktpunkts. Valsts kancelejas
trauksmes célaju timekl|vietne ir https://trauksmescelejs.lv/.

38. Noteikumi stajas spéka ar ta apstiprinasanas bridi.

Pielikuma: Nr.1 Trauksmes céléja zinojuma veidlapa.

Pasvaldibas izpilddirektors U.Varna


https://trauksmescelejs.lv/

Pielikums Nr.1

Pie 28.08.2023. Nr. DKN/2023/13 noteikumiem

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa

ADRESATS
Noradiet institlciju/organizaciju, kurai adreséjat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba esoSo informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais
parkapums tika novérots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito
personu amati. Ja Jasu riciba ir pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas, e-
pasta sarakste), pievienojiet tos zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)
Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir novérots iespéjamais parkapums
(atziméjiet atbilsto$o):

[ ] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)

[] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

[] sniedzu pakalpojumu organizacijai

[ ] iespéjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

[ ] iespéjamo parkapumu novéroju, esot praksé

[ ] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iesp&jamo parkapumu
[] cita veida saistiba ar Jasu darba vidi (noradiet, kada)

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM, KA
ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT !

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieS§amos komentarus)

[ ] n&, & ir pirma zino3anas reize

[1ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek3&jo trauksmes celdanas mehanismu
[]ja, zinoju citai institGcijai (noradiet, kurai)
cita

informacija

Komentari

1 Zino%ana tikai par personigu interedu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes cel$anu.



5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

[ ] nevélos sanemt zinojuma sanems$anas apstiprinajumu?

[ ] nevélos sanemt lemumu par iesnieguma atzidanu vai neatzidanu par trauksmes
céléja zinojumu

[]ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstatéto parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu®

6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jasuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet
sanemto atbildi

1.
2.
3.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU
Vards, uzvards
Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka arf cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (pieméram, e-
pasts vai talruna numurs), lai nosatitu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai
IGgtu papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar lesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jasu noradita kontaktinformacija
zinojuma izskatiSanas laika mainas, lGdzam par to informét.

lesniedzot trauksmes céléja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba
tictba un man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav uzskatama
par trauksmes celSanu un par to mani normativajos aktos noteiktaja kartiba var
saukt pie atbildibas.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par
trauksmes céléja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai
institlcija rikosies cita veida atbilstosi zinojuma saturam un Jus par to attiecigi
informes.

(paraksts)

Svarigi. Trauksmes céléja zinojumam ir jabat parakstitam. Luddzam iesniegt elektroniski
parakstitu vai pasrocigi parakstitu zinojumu vai autentificéties portala www.latvija.lv vai
www.trauksmescelejs.lv un iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.

2 Nav attiecinams, ja tiek nosatits automatisks pazinojums par elektroniskd dokumenta sanem3anu saskana ar
Ministru kabineta 2005. gada 28. jinija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas,
glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite
starp valsts un pasvaldibu iestadem vai starp Sim iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

3 Informacija tiek publicéta, neatklajot un neapdraudot trauksmes céléja identitati un ievérojot visparéjas datu
aizsardzibas prasibas.



http://www.latvija.lv/
http://www.trauksmescelejs.lv/

Aizpilda institicija/organizacija
lesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne vélak ka septinu dienu laika Jums tiks nosutits zinojuma sanemsanas
apstiprinajums (ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt apstiprinajumu)

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts Iémums par Julsu iesnieguma atziSanu par
trauksmes céléja zinojumu, Jums tiks nosatita atbilde par pienemto lemumu par
zinojuma atziSanu/neatziSanu par trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jisu
zinojuma 7. punkta noradito kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties
sanemt [Emumu)

- ja nepiecieSams trauksmes cél€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai
iegttu papildu informaciju

- ja JUsu iesniegums tiks atzits par trauksmes cél€ja zinojumu, kompetenta institlcija
Jus informes:

* par ta izskatisanas gaitu divu ménesu laika no dienas, kad JUsu iesniegums
atzits par trauksmes céléja zinojumu

* péc trauksmes céléja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatétajiem
faktiem un pienemto Iémumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar kompetentas institlcijas kontaktpersonu
trauksmes cel$anas jautajumos (https://trauksmescelejs.lv/kur-celt-trauksmi)



https://trauksmescelejs.lv/kur-celt-trauksmi

