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APSTIPRINATS

ar Dienvidkurzemes novada pasvaldibas domes
23.02.2023. sédes Iemumu Nr.174

(prot. Nr.3, 97.8§)

Grozijumi apstiprinati

ar Dienvidkurzemes novada pasvaldibas domes
25.09.2025. sédes [émumu Nr. 794

(prot. Nr. 12,76 .§)

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas domes
Administrativas komisijas nolikums

Izdots saskané ar Pasvaldibu likuma 24.panta
pirmo dalu, likuma “Par audzino$a rakstura
piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem” 5.panta
treSo daju un Administrativas atbildibas likuma
115.panta pirmas dalas 22.punktu

Sis nolikums nosaka Dienvidkurzemes novada pasvaldibas (turpmak — Pagvaldiba)
domes administrativas komisijas izveidoSanas kartibu, struktlru, sastavu,
uzdevumus un darba organizaciju.

Administrativa komisija ir pastaviga Pasvaldibas domes (turpmak — Dome)
izveidota institlcija ar lémuma pienemsSanas tiesibam, kas izveidota, lai veiktu
administrativa parkapuma procesu.

Administrativa komisijas darbibu finansé no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.
Administrativas komisijas darbiba nav sasaistita ar Domes pilnvaru laiku.
Administrativai komisijai ir noteikta parauga veidlapas.

Administrativds komisijas mérkis ir efektiva un neatkariga administrativa
parkapuma procesa veikSana.

Administrativa komisija savu darbibu veic pamatojoties uz Administrativas
atbildibas likumu, likumu “Par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu
bérniem”, nozaru likumiem un saskana ar PaSvaldibas saistoSajiem noteikumiem.
Administrativa komisija veic administrativa parkapuma procesu normativajos aktos
noteiktajos gadijumos un kartiba.

Administrativa komisija, nodro8inot savu uzdevumu izpildi, izmanto valsts
informacijas sistéemas (turpmak — Sistéma).

Administrativas komisijas darbs tiek organizéts sadarbiba ar valsts un Pasvaldibas
institlcijam, ka art citam juridiskdm personam savas kompetences robezas.
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ll. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas

Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:

11.1.izskatit administrativa parkdpuma lietas, t.sk. materialus par audzinoSa
rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem, nemot véra normativajos
aktos noteiktos administrativas atbildibas pamatnoteikumus un administrativa
parkapuma procesa norises kartibu;

11.2. organizét administrativo sodu uzskaiti un izpildi;

11.3.sniegt priekslikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito
administrativo parkapumu célonu un to veicinoSo apstaklu novérsanu;

11.4.sadarboties ar valsts un pasSvaldibas droSibas un kartibas uzturéSanas
struktdram, lai veicinatu likumibas ievéroSanu un sabiedriskas kartibas
nodrosSinasanu Pasvaldiba;

11.5. apkopot un analizét informaciju par administrativo parkapumu céloniem un to
dinamiku, péc nepiecieSamibas informét par tiem Pasvaldibas domi;

11.6. atbilstoS8i savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu
iesniegumus un stdzibas un sniegt atbildes iesniedzé&jiem.

Administrativajai komisijai ir $adas tiesibas:

12.1. iepazities ar Domes lémumiem un citiem valsti spéka esosiem normativajiem
aktiem, kas attiecas vai kuri regulé Administrativas komisijas kompetencé
nodotos risinamos jautajumus;

12.2. pieprasit un sanemt no PasSvaldibas teritorija esoSajiem uznémumiem,
iestadem organizacijam, Pasvaldibas Centralas administracijas, Pasvaldibas
iestadém, kapitalsabiedribam un agentiras nepiecieSamo informaciju
Administrativas komisijas kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

12.3. nepiecieSamibas gadijuma piedalities Domes sé&dés un aizstavét tajas
Administrativas komisijas viedokli jautajumos tas kompetencé esoSajos
jautajumos;

12.4.ar Domes priekSsedétaja pilnvarojumu parstavét Administrativas komisijas
intereses tiesa.

lll. Administrativas komisijas struktira un amatpersonu kompetence

Administrativo komisiju izveido piecu locek|u sastava:

13.1. komisijas priekSsedétajs;

13.2. Cetri komisijas locekli.

(Grozits ar Dienvidkurzemes novada pa$valdibas domes 25.09.2025. IEmumu Nr. 794).

Administrativas komisijas priekSsédétaju un loceklus apstiprina Dome.

Péc &1 nolikuma 13. punktd minéta lemuma, pirmaja Administrativas komisijas sédé

komisijas locekli no sava vidus ievélé komisijas priekSsédétaja vietnieku.

Komisijas sekretara darbu nodrosina Pasvaldibas Administrativas dalas komisijas

sekretars.

Administrativas komisijas priekSsédétaja pienakumi:

17.1.planot, organizét un vadit Administrativas komisijas darbu, tai skaita
apstiprinat s€zu darba kartibu, vadit sédes;

17.2. parakstit Administrativas komisijas sédes protokolu, |Emumu administrativa
parkapuma lieta, citus Administrativas komisijas dokumentus;

17.3. parstavét Administrativo komisiju visas institlcijas;

17.4.organizét  Administrativds = komisijas  loceklu  kvalifikcijas  limena
paaugstinasanu;

17.5. apstiprinat un iesniegt PasSvaldibas domé Administrativas komisijas darba
parskatu.
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Administrativas komisijas priekSsédétaja vietnieka pienakumi:

18.1. pildit Administrativas komisijas priekSsédétaja pienakumus ta prombdatnes
laika vai uzdevuma;

18.2. izpildit Administrativas komisijas priek§sédétaja noradijums.

Administrativas komisijas loceklu pienakumi:

19.1. piedalities Administrativas komisijas sédés, pienemt Iemumus balsojot;

19.2.iesniegt priekSlikumus Administrativas komisijas darba uzlaboSanai, ka ari
pasakumu veikSanai administrativo parkdpumu un to veicinoSo célonu
noversana;

19.3. izpildt Administrativas komisijas priekSsédétaja noradijums.

Administrativas komisijas sekretara pienakumi:

20.1.saskanojot ar Administrativas komisijas  priekSsédétaju, sagatavot
Administrativas komisijas sédes darba kartiba izskatamos jautajumus;

20.2.sagatavot izskatiSanai Administrativds komisijas sé&dé& administrativo
parkapumu lietas un pieaicinat personas, kuru piedaliSanas Administrativas
komisijas sédé ir nepiecieSama,;

20.3. kartot komisijas sézu organizatoriskos jautajumus;

20.4.nodroSinat administrativo parkapumu lietu uzskaiti un saglabasanu Ilidz
izskatiSanai komisija;

20.5. rakstit komisijas séZu protokolus;

20.6. sagatavot, parakstit un izsutit uzaicinajumus/ pazinojumus uz Administrativas
komisijas s€dém.

20.7.I1dz ar komisijas priekSseédétaju parakstit komisijas sédes protokolus
administrativo parkapumu lietas;

20.8.nodot labpratigai un piespiedu izpildei Iémumus par administrativa soda
uzlikSanu un kontrolét to pareizu un taliteju izpildi;

20.9. veikt datu ievadi Sistéma atbilstoSi lomai;

20.10. piedaltties fizisku un juridisku personu iesniegumu un sudzibu izskati$ana
un tajas minéto apstaklu parbaudé;

20.11.  kartot Administrativas komisijas lietvedibu, veikt administrativo parkapumu
lietu uzskaiti, nodrosinat to saglabasanu péc izskatisanas komisija;

20.12. reizi gada sagatavot Administrativas komisijas darba parskata projektu
Domei;

20.13. veikt Administrativds komisijas loceklu nostrddato stundu ikméneSa
uzskaiti, iesniegt to saskanoSanai Administrativas komisijas priekSsédétajam
un péc saskanoSanas iesniegt apstiprinaSanai Domes priekSsédétajam
PasSvaldibas Institiciju amatpersonu un darbinieku atlidzibas nolikuma
noteiktaja kartiba;

20.14. organizét Administrativas komisijas lietvedibu, dokumentu glabasanu un
nodo$anu Pasvaldibas arhiva;

20.15.  veikt citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodrosinasanai.

IV. Administrativas komisijas darba organizacija

Administrativa komisija darbojas Domes parraudziba.

Administrativa komisija izskata administrativa parkapuma lietu, pamatojoties uz
protokolu par administrativo parkapumu, kuru normativajos aktos noteikta kartiba
sastadijusi pilnvarota amatpersona.

Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas péc nepiecieSamibas, bet ne retak
ka vienu reizi ménesi.

Administrativa parkapuma lietas izskatiS8anas gaitu var fiksét. FikséSanas rezultata
ieguto materialu uzglaba Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba un
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veida. Gadijumos, kad sédes vaditajs ir noteicis administrativas parkapuma lietas
izskatiSanas gaitas fikséSanas nepiecieSamibu, tas pirms Administrativas komisijas
sédes sakuma par to pazino klatesoSajiem. Administrativads parkapuma lietas
izskatiSanas gaitu var fiksét izmantojot skanu ierakstu vai rakstot sédes protokolu.
Administrativd komisija savus Iémumus pienem atklatas vai slégtas sédés. Slégtas
sédes var notikt, ja to nosaka normativie akti.

Lietas par audzinoSa rakstura piespiedu Ilidzeklu pieméroSanu bérnam
Administrativa komisija izskata slégta Administrativas komisijas sédé, papildus
pieaicinot nepiecieSamos specialistus atzinuma sniegSanai.

Administrativas komisija sédes var notikt attalinati, nodroSinot visiem
Administrativds komisija locekliem iesp&ju balsot elektroniski, izmantojot
pasSvaldibas lietvedibas sistému un/vai izmantojot pieejamas elektroniskas
platformas.

Administrativa komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu, ja sédée
piedalas ne mazak ka puse no Administrativas komisijas sastava.

Administrativajai komisijai ir tiesibas uz savu sédi uzaicinat ari citu institaciju
specialistus, kuriem ir padomdevéju tiesibas.

Administrativd komisija pienem Iémumu ar klatesoSo Administrativas komisijas
loceklu vienkarsu balsu vairakumu. Vienada balsu skaita gadijuma Administrativas
komisijas priekSsédétajam ir izSkiroSa balss. Administrativas komisijas loceklis, kurs
tieSi vai netieSi ir ieintereséts lietas iznakuma, nav tiesigs piedalities konkréta
administrativa parkapuma lietas izskatiSana un lémuma pienemsana.

Lémumu administrativa parkapuma lieta paraksta Administrativas komisijas
priekSsédéetajs.

Ja ar naudas sodu Administrativi sodita persona, neveic ta samaksu noteiktaja
termina, Administrativa komisija nodod [émumu piespiedu izpildei normativajos
aktos noteiktaja kartiba.

Administrativa komisija, izskatot administrativo parkapumu lietas un konstatéjot
parkdpumu izdariSanas ceélonus, k& art apstaklus, kas veicina administrativo
parkapumu izdariSanu, ir tiesiga iesniegt attiecigajam iestadém, organizacijam,
uznémumiem un amatpersonam priekslikumus par veicamajiem pasakumiem to
novéersanai.

Administrativa komisija reizi gada Domei sniedz parskatu par savu darbibu.
Parskats par Administrativas komisijas darbibu tiek sniegts ari péc Domes
pieprasijuma.

Par piedaliSanos Administrativas komisijas darbd Administrativas komisijas locekli
sanem atlidzibu péc nostradato stundu skaita saskana ar PasSvaldibas Institlciju
amatpersonu un darbinieku atlidzibas nolikumam.

V. Administrativa Administrativas komisijas Iemumu apstridésana

Administrativas komisijas lemumu vai faktisko ricibu var apstridét tiesa
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

VI. Nosléguma jautajumi

Administrativa komisija sava darbiba nodroSina ar administrativo parkapumu lietu
saistitas informacijas neizpauSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos
noteiktajos gadijumos.

Noteikumi stajas spéka nakosaja diena péec to apstiprinasanas.

Domes priek8sedétajs (paraksts*) Aivars Priedols



