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DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBAS IESTADES
“Dienvidkurzemes novada Dzimtsarakstu nodajas”
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes ie-
kartas likuma 28.pantu, likuma ,Par
pasvaldibam” 21.panta pirmas dalas
8.punktu, 41.panta pirmas dalas
2.punktu

l. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1.1.Dienvidkurzemes novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu noda-
la) ir Dienvidkurzemes novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iestade, kas
nodroSina civilstavokla aktu registraciju un $o registru arhiva fonda veido$anu un
glabasanu Dienvidkurzemes novada administrativaja teritorija (turpmak — No-
vads).

1.2.Dzimtsarakstu nodalu izveido, reorganizé un likvidé Dienvidkurzemes novada pa-
Svaldibas dome (turpmak - Dome).

1.3.Dzimtsarakstu nodala atrodas Pasvaldibas izpilddirektora tieSa paklautiba. Ties-
lietu ministrija metodiski vada Dzimtsarakstu nodalas darbu un uzrauga normati-
vo aktu ievéroSanu civilstavok|a aktu registracija.

1.4.Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs.

1.5.Dzimtsarakstu nodala darbojas saskana ar Latvijas Republika (LR) spéka esosa-
jiem normativajiem aktiem, Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamenta me-
todiskajiem noradijumiem, Domes normativajiem aktiem, Iémumiem un So noliku-
mu (turpmak — Nolikums).

1.6.Dzimtsarakstu nodalas darbiba tiek finanséta no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

1.7.Dzimtsarakstu nodalas darbibas finanséSanai var tikt piesaistiti arT nevalstisko or-
ganizaciju, sabiedrisko organizaciju lidzekli, ka art juridisko un fizisko personu
ziedojumi.

1.8.Dzimtsarakstu nodalai ir noteikta parauga veidlapa (Pielikums Nr.1). Veidlapa at-
veidots Latvijas valsts maza Jerbona attéls. Dzimtsarakstu nodala lieto zZimogu
ar papildinata maza valsts gerbona attélu un Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosau-
kumu.

1.9.Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese ir Liela iela 76, Grobina, Dienvidkurze-
mes novads, LV-3430.



Il. FUNKCIJAS, UZDEVUMI UN KOMPETENCE

2.1.Dzimtsarakstu nodalas funkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodrosinasana
un civilstavokl|a aktu registru arhiva fonda veidoSana.

2.2.Dzimtsarakstu nodala pilda Civilstavokla aktu registracijas likuma 14. un 16. pan-
ta, ka ari citos LR normativajos aktos noteiktos uzdevumus un pienakumus.

2.3.Papildus Nolikuma 2.2.punktd minétajiem uzdevumiem Dzimtsarakstu nodala
veic Sadus uzdevumus:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.
2.3.4.

2.3.5.
2.3.6.

2.3.7.
2.3.8.
2.3.9.
2.3.10

2.3.11

2.3.12.

2.3.13.

2.3.14.

2.3.15.
2.3.16.

2.3.17.

2.3.18.

veikt civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualizéjot vai atjaunojot
laulibas, dzim§anas vai mirSanas registra ierakstu;

atkartoti sastadit dzimSanas registra ierakstu, ja dzim$anas registra ie-
raksts, kura javeic papildinajums, registréts arvalstr;

izsniegt civilstavok|a akta registracijas apliecinoSu dokumentu;

izdarTt laulibas ierakstus civilstavok|a akta registra, kas noslégtas pie Ci-
villikuma 51.panta noraditajiem konfesiju garidzniekiem;

kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

izsniegt izzinas par laulibas noslégSanai nepiecieSamo dokumentu par-
baudi laulibas registracijai citd dzimtsarakstu nodala vai pie garidznieka;
pienemt paternitates atziSanas iesniegumus;

pienemt iesniegumus un sagatavot atbildes, dokumentus, atzinumus;
saglabat Dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;

. izstradat lietu nomenklatiru atbilstoSi Tieslietu ministrijas izstradatajai

lietu paraugnomenklatarai;

. savas kompetences ietvaros nodrosSinat apmeklétaju pienemsanu un

konsultéSanu, ieveérojot normativajos aktos noteikto apjomu un ierobe-
zZojumus;

pazinot mirusas personas pilsonibas valsts akreditétajai diplomatiskajai
un konsularajai parstavniecibai Latvija par arzemnieka mirSanas fakta
registraciju un nosatit personu apliecino$us dokumentus;

normativo aktu parkdpumu gadijumos sniegt zinas un sadarboties ar
Valsts policiju, Valsts robezsardzi un Pilsonibas un migracijas lietu par-
valdi;

zinot barintiesai par bérna piedzimSanu nepilngadigai personai, ka ar1
par faktu, ja mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;
organizét svinigas ceremonijas péc saskanota scenarija;

sagatavot un izsniegt dokumentus péc Latvijas valsts parvaldes pakal-
pojumu portala www.latvija.lv pieprasijumiem;

sagatavot un sniegt parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamentam.

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajiem aktiem.

2.4.Dzimtsarakstu nodalai ir Sadas tiesibas:

241.

24.2.

2.4.3.

24.4.

24.5.

pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami
civilstavokla aktu registracijai;

pieklat, iegut, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus saistiba
ar lietojumprogrammas izmantoSanu no centralizétam informacijas sisté-
mam;

patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetencé un atbildiba eso-
Sajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas nodroSina noteikto uzdevumu
izpildi;

izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas kom-
petencé esoSajas jomas;

sadarboties ar valsts un pasvaldibas institlcijam, parstavniecibam no-
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teikto uzdevumu izpildei;

2.4.6. sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organizéSanai nepiecieSa-
mo finansu, tehnisko un organizatorisko nodro$inajumu Pasvaldibas bu-
dZeta lidzek]|u ietvaros;

2.4.7. izstradat un iesniegt Domei apstiprinaSanai Dzimtsarakstu nodalas mak-
sas pakalpojumu cenradi;

2.4.8. sniegt maksas pakalpojumus, saskana ar Domes apstiprinatu maksas
pakalpojumu cenradi;

2.4.9. piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos

2.4.10. T1stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

lIl. STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

3.1.Dzimtsarakstu nodalas darbu nodroSina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un vadi-
taja vietnieki, kas Civilstavok|u aktu registracijas likuma izpratné ir Dzimtsarakstu
nodalas amatpersonas.

3.2.Dzimtsarakstu nodalas darbu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs.
Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas - vaditaju un ta vietniekus - péc
Pasvaldibas izpilddirektora ierosinajuma iece| amata un atbrivo no amata Dome
péc saskanoS$anas ar Tieslietu ministriju.

3.3.Darba ligumu ar Dzimtsarakstu nodalas vaditaju slédz PasSvaldibas izpilddirek-
tors.

3.4.Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

3.4.1. nodroSina Dzimtsarakstu nodalas darbibas lietdertbu un atbilstibu la-
bas parvaldibas principiem;

3.4.2. plano un organizé Dzimtsarakstu nodalas darbu, kontrolé ta izpildi;

3.4.3. sagatavo un iesniedz pamatotu budzeta Ilidzek|u pieprasijumu Domei,
kas nepiecieSami Dzimtsarakstu nodalas funkciju un uzdevumu veik-
Sanai, atbild par Dzimtsarakstu nodalas finanSu un materialo Iidzek|u
tiesisku, racionalu un lietderigu izmantoSanu, nodrosina materialo veér-
tibu saglabasanu;

3.4.4. ir tiesigs slégt jebkada veida ligumus ar juridiskam un fiziskdm perso-
nam Dzimtsarakstu nodalas saimnieciskas darbibas nodroSinasanai
bez saskanojuma ar Pasvaldibas izpilddirektoru, ja apstiprinata budze-
ta ietvaros liguma summa neparsniedz EUR 1000,00 bez pievienotas
vértibas nodokla kalendara gada ietvaros. Gadijumos, kad liguma
summa parsniedz EUR 1000,00 bez pievienotas vértibas nodokla, mi-
néta liguma slégSanu nepiecieSams skanot ar Pasvaldibas izpilddirek-
toru;

3.4.5. apstiprina un saskano apstiprinatas formas noraksta aktus par pakal-
pojuma un materialo vértibu izlietoSanu un iesniedz Dienvidkurzemes
novada pasvaldibas administracijas Finansu un gramatvedibas dala;

3.4.6. izdod iekSejos normativos aktus, dod rikojumus un noradijumus noda-
|as darbiniekiem;

3.4.7. bez ipasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts, pasvaldi-
bu institlicijas, uznémumos un organizacijas jautajumos, kas saistiti ar
tas darbibu;

3.4.8. apstiprina Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku atvalinajumu grafi-
kus;

3.4.9. sniedz Domei nepiecieSamo informaciju un priekslikumus Dzimtsarak-
stu nodalas darbibas jautajumos;

3.4.10. sniedz priekslikumus Domei un Domes pastavigajas komitejas un ko-
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misijas par Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzlaboSanu (t.sk. Dzim-
tsarakstu nodalas struktdra), ka arT ar civilstavokla aktu registraciju
saistitajiem jautajumiem;

3.4.11. veic 8T Nolikuma 2.2. un 2.3. noteiktos uzdevumus.

3.5.Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks:

3.5.1. vada Dzimtsarakstu nodalas darbu un pilda Dzimtsarakstu nodalas
vaditaja pienakumus vina prombuatnes laik3;

3.5.2. veic 8T Nolikuma 2.2. un 2.3. noteiktos uzdevumus;

3.5.3. bez Tpasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts un pa-
Svaldibu iestadés un tiesa;

3.5.4. organizé Dzimtsarakstu nodalas dokumentu parvaldibu atbilstoSi nor-
mativo aktu prasibam;

3.5.5. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Domes lému-
miem, Tieslietu ministrijas rikojumiem un metodiskajiem noradiju-
miem.

3.6.Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki atbild par savlaicigu un precizu uzdevu-

mu izpildi atbilstoSi amata aprakstiem.

3.7.Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki ir tieSi paklauti Dzimtsarakstu nodalas

vaditajam.

3.8.Dzimtsarakstu nodalas vaditajam un vietniekiem ir valsts amatpersonas statuss.

Amatpersonas atbild par savas kompetences ietvaros pienemto Iémumu un sa-
gatavoto dokumentu projektu atbilstibu normativajiem aktiem.

3.9.Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas ir tiesigas parakstit dokumentus Dzimtsa-

rakstu nodalas varda.

3.10.Darba ligumus ar Dzimtsarakstu nodalas amatpersonam slédz Pasvaldibas iz-
pilddirektors.

3.11. Gramatvedibas uzskaiti nodrosina un finansu li/dzek|u apriti parvalda centralizéti
Dienvidkurzemes novada pasvaldibas administracijas FinanSu un gramatvedi-
bas dala.

3.12. Personala lietvedibu parvalda centralizéti Dienvidkurzemes novada pasvaldibas
administracijas Personala dala.

IV. DZIMTSARAKSTU NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANA UN
DARBIBAS PARSKATS

IV.1. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina Dzimtsarakstu nodalas
vaditajs, kas atbild par Dzimtsarakstu nodalas funkciju veikSanu atbilsto$i norma-
tivo aktu un Padvaldibas iek$€jo un aréjo normativo aktu prasibam.

IV.2. Dzimtsarakstu nodalas vaditgjs ir atbildigs par Dzimtsarakstu nodalas iek$€jas
kontroles un parvaldes lemumu parbaudes sistémas izveidoSanu un darbibu.
IV.3. Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem civil-
stavokla aktiem Tieslietu ministrijai un finansu gada parskatu par budzZeta lidzek-
|u izlietojumu Pasvaldibai. Pasvaldibai ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatu

par Dzimtsarakstu nodalas darbibu.

V. ADMINISTRATIVO AKTU UN FAKTISKAS RICIBAS APSTRIDESANAS KARTIBA

V.1. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu apstrid, ie-
sniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram.
V.2. Dzimtsarakstu nodalas izdotos administrativos aktus var apstridét tiesa Admi-
nistrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
VI. NOSLEGUMA JAUTAJUMS
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VI.1. Sis Nolikums stajas spéka 2021.gada 1.novembr.

Domes priekSsédétajs A.Priedols



Pielikums Nr.1

A
i

o/

Dienvidkurzemes novada Dzimtsarakstu nodala

Liela iela 76, Grobina, Dienvidkurzemes novads, LV-3430, registracijas Nr. ,
talr. 63459156, e-pasts dzimtsarakstu.nodala@dkn.lv
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