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Dienvidkurzemes novada pasvaldibas domes
15.07.2021. sede

(prot. Nr. 4, 1.g)

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas iestades

,DIENVIDKURZEMES NOVADA PASVALDIBAS ADMINISTRACIJA”

nolikums

Izdots saskana ar

likuma ,, Par pasvaldibam” 2 1.panta pirmas dalas 8.punktu

un Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta otro daju un 28.pantu,
Dienvidkurzemes novada pasvaldibas nolikuma 10.1.punktu

I. VISPARIGIE JAUTAJUMI

. Dienvidkurzemes novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iestade ,,Dienvidkurzemes

novada pasvaldibas administracija” (turpmak — Centrala administracija) ir Pagvaldibas domes
(turpmak — Dome) izveidota iestade, kas nodroSina Domes pienemto 1émumu izpildi, ka art
darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu.

. Centralas administracijas juridiska adrese: Liela iela 76, Grobina, Dienvidkurzemes novads,

LV-3430.

. Centrala administracija sava darbiba ievéro Latvijas Republika speka esoSos normativos

aktus, Domes lémumus, Centralas administracijas nolikumu, Domes priekSsédétaja un vina
vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora un vina vietnieka rikojumus un noradijumus.

Centrala administracija sava darbiba izmanto zimogu un veidlapas ar Pasvaldibas simboliku
un atvertos kontus Valsts kas€ un kreditiestades.

Centrala administracija atrodas Domes pak]autiba.

Centralas administracijas vaditaja kompetenci isteno Pasvaldibas izpilddirektors.

. Centrala administracija sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadeém,

agentiiram, Kkapitalsabiedribam, citam valsts un pasvaldibu institiicijam, juridiskam un
fiziskam personam.
Dome izveido, reorganize un likvideé Centralas administracijas struktiirvienibas.

. Centralo administraciju finansé no Pasvaldibas budZeta lidzekliem.



II. CENTRALAS ADMINISTRACIJAS FUNKCIJAS, UZDEVUMI UN
KOMPETENCE

10. Centralajai administracijai ir $adas funkcijas un uzdevumi:

10.1.sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s&d€s;

10.2.atbilstoSi kompetencei sagatavot atzinumus par Domes s€d@s izskatamiem
lémumprojektiem,;

10.3.nodrosinat Domes, pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju, valzu vai darba
grupu darba tehnisko un organizatorisko apkalposanu;

10.4. atbilstosi kompetencei nodroSinat Domes pienemto lémumu izpildi;

10.5.savas kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo noteikumu, 1€mumu,
nolikumu u.c.) izstradg, kuru izdosana ir Pasvaldibas kompetencg;

10.6.planot un organizét PaSvaldibas publiskos iepirkumus, koordinét iepirkuma procediiru
istenoSanu un pilnveidosanu, organiz€t nepiecieSamas dokumentacijas izstradi
Pasvaldibas iepirkumiem;

10.7.atbilstosi kompetencei, Domes priek§sédétaja un vina vietnieku, PaSvaldibas
izpilddirektora un vina vietnieka uzdevuma sagatavot atbildes vai atbilzu projektus uz
privatpersonu iesniegumiem un valsts parvaldes iestazu informacijas pieprasijumiem,;

10.8.atbilstosi kompetencei, Domes priekSsédétaja un vina vietnieku, Pasvaldibas
izpilddirektora un vina vietnieka uzdevuma sagatavot Domes l@mumprojektus, Domes
priekSseédeétaja vai priekSsédétaja vietnieku rikojumu projektus, Iligumu projektus,
administrativos aktus un administrativo aktu projektus, ka arT citus dokumentus un to
projektus;

10.9. nodrosinat apmekl&taju pienemsanu,

10.10. vadit un koordinét Pasvaldibas attistibas planosanas dokumentu izstradi, ievieSanu un
uzraudzibu;

10.11. vadit un koordinét Centralas administracijas kompetencé istenojamas programmas un
projektus;

10.12. veicinat investiciju piesaisti;

10.13. nodrosinat Pasvaldibas institiiciju finanSu politikas izstradasanu, finanSu resursu
planosanu, uzskaiti un vadibu, veikt Pasvaldibas nodoklu administracijas funkcijas;

10.14. noteikt vienotus informacijas tehnologiju un telekomunikaciju attistibas virzienus
Pasvaldibas institticijas, nodrosinat efektivu to ievieSanu un darbibu;

10.15. sagatavot un izplatit plassazinas lidzekliem Domes un Centralas administracijas oficialo
viedokli, informaciju par Pasvaldibas aktualitatém, Domes un Centralas administracijas
pienemtajiem l€mumiem, to nepiecieSamibu un izpildi;

10.16. veicinat PaSvaldibas atpazistamibu un pozitivu reputaciju regionala, nacionala un
starptautiska Itment;

10.17. sekmet nevalstiska sektora darbibu un sabiedribas Iidzdalibu Pasvaldiba;

10.18. nodrosinat likuma ,,Par pasvaldibam” un citos likumos noteikto Pasvaldibas funkciju
izpildi savas kompetences ietvaros;

10.19. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes
lémumiem, Domes priekssédétaja un vina vietnieku, PaSvaldibas izpilddirektora un vina
vietnieka rikojumiem.

11. Centralajai administracijai ir Sadas tiesibas:



11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

. pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas

institiicijam, kapitalsabiedribam, ka ar1 citu valsts un paSvaldibu institicijam,
nevalstiskajam organizacijam, juridiskam un fiziskam personam,;

sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai, ka ar1 piedalities Domes pastavigo komiteju
un Domes s€d@s, ka arT komisiju, valzu vai darba grupu sanaksmes;

patstavigi lemt par Centralas administracijas kompetencé esoSajiem jautajumiem un veikt
darbibas, kas nodroSina Centralas administracijas noteikto uzdevumu izpildi;

sadarboties ar valsts un pasvaldibu institiicijam;

sniegt priekSlikumus Domes priek$sédétajam, Domes priekssédétaja vietniekiem,
Pasvaldibas izpilddirektoram un vina vietniekam par Pasvaldibas darbibas uzlabosanu un
citiem ar Pasvaldibas darbu saistitiem jautajumiem un istenotajiem projektiem;

izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Centralas administracijas kompetence
€s08ajas jomas;

sanemt Centralas administracijas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un
organizatorisko nodroSinajumu Pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

stenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

12. Centralajai administracijai ir $adas struktiirvienibas:

12.1.
12.2.
12.3.
12.4.
12.5.
12.6.
12.7.
12.8.
12.9.

Administrativa dala;

Juridiska un iepirkumu dala;

Attistibas un uznémeéjdarbibas dala;

Finan$u un gramatvedibas dala;

Personala dala;

Informacijas un komunikacijas tehnologiju dala;
Nekustamo 1paSumu un planosanas dala;
Sabiedrisko attiecibu un marketinga dala;
Nodoklu administracija;

12.10. Aizputes pilsétas parvalde;
12.11. Durbes pilsétas parvalde;
12.12. Pavilostas pilsétas parvalde;
12.13. Priekules pilsétas parvalde;
12.14. Aizputes pagasta parvalde;
12.15. Bartas pagasta parvalde;
12.16. Bunkas pagasta parvalde;
12.17. Ciravas pagasta parvalde;
12.18. Dunalkas pagasta parvalde;
12.19. Dunikas pagasta parvalde;
12.20. Durbes pagasta parvalde;
12.21. Embiites pagasta parvalde;
12.22. Gaviezes pagasta parvalde;
12.23. Gramzdas pagasta parvalde;
12.24. Grobinas pagasta parvalde;
12.25. Grobinas pilsétas parvalde;
12.26. Kal&tu pagasta parvalde;
12.27. Kalvenes pagasta parvalde;
12.28. Kazdangas pagasta parvalde;
12.29. Lazas pagasta parvalde;



12.30. Medzes pagasta parvalde;

12.31. Nicas pagasta parvalde;

12.32. Otanku pagasta parvalde;

12.33. Priekules pagasta parvalde;

12.34. Rucavas pagasta parvalde;

12.35. Sakas pagasta parvalde;

12.36. Tadaiku pagasta parvalde;

12.37. Vainodes pagasta parvalde;

12.38. Vecpils pagasta parvalde;

12.39. Vergales pagasta parvalde;

12.40. Virgas pagasta parvalde;

12.41. Rucavas Komunala dala.

13. Centralas administracijas  struktiirvienibas darbojas, pamatojoties uz Centralas
administracijas nolikumu un Pasvaldibas izpilddirektora apstiprinatiem struktiirvienibu
nolikumiem.

14. Centralas administracijas darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amatu aprakstos un
citos iek§€jos normativajos aktos.

15. Centralas administracijas vaditajs ir Pasvaldibas izpilddirektors, kuru amata iecel un no
amata atbrivo Dome.

16. Centralas administracijas vaditajam ir viens vietnieks (administracijas un attistibas
jautdjumos), kuru amata iecel un no amata atbrivo Dome. Vietnieks pilda Centralas
administracijas vaditdja pienakumus ta prombiitnes laika (atvalinajums, komand&umi,
darbnespgjas gadijuma).

17. Centralas administracijas vaditajs:

17.1. organizé Centralas administracijas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada Centralas
administracijas administrativo darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu,
efektivitati un tiesiskumu;

17.2. atce] Centralas administracijas pienemtus prettiesiskus [lémumus;

17.3. parvalda Centralas administracijas finansu, personala un citus resursus;

17.4. apstiprina Centralas administracijas darbinieku amatu sarakstu, amatu aprakstus un
struktirvienibu nolikumus;

17.5. pienem darba un atbrivo no darba Centralas administracijas darbiniekus, saskanojot to ar
Domes prieksseédetaju, iznemot Nodoklu administracijas amatpersonas;

17.6. nosaka Centralas administracijas amatpersonu un darbinieku pienakumus;

17.7. sleédz saimnieciskus darjjumus Centralas administracijas darba nodrosinaSanai;

17.8. veic citus Domes, tas priekSsédetaja un priekssédétaja vietnieku dotus uzdevumus.

18. Pasvaldibas izpilddirektora tiesibas un pienakumus nosaka likums "Par pasvaldibam" un
Dienvidkurzemes novada pasvaldibas nolikums.

III. CENTRALAS ADMINISTRACIJAS TIESISKUMA NODROSINASANAS
MEHANISMS UN PARSKATI PAR DARBIBU UN LIDZEKLU
[ZMANTOSANU

19. Centralas administracijas darbibas tiesiskumu nodrosina Centralas administracijas vaditajs,
kur$ ir atbildigs par struktirvienibu pienemto l€mumu parbaudes sist€émas izveidoSanu un
darbibu. Saja punkta mingtais neattiecas uz Nodoklu administracijas izdotiem



20.

21.

22.

23.

24.
25.

26.

administrativiem aktiem, kuru parsiidzibas kartiba noteikta Nodoklu administracijas
nolikuma.

Centralas administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli nodrosina Dome.
Pasvaldibas izpilddirektoram ka Centralas administracijas vaditajam ir tiesibas atcelt
Centralas administracijas struktiirvienibu vaditaju piepemtos parvaldes Ilémumus vai izdotos
1ek$€jos normativos aktus.

Centralas administracijas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu var apstridét,
iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram.

Pasvaldibas izpilddirektora ka Centralas administracijas vaditaja izdotos administrativos
aktus un faktisko ricibu var apstridét Domé.

Domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus par Centralas administracijas darbu.
Centrala administracija normativajos aktos noteiktaja kartiba sagatavo PaSvaldibas gada
publisko parskatu, ka arT normativajos aktos noteiktaja kartiba sniedz parskatu par Centralas
administracijas funkciju izpildi un budZzeta lidzeklu izlietojumu.

IV. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Ar 2021.gada 16.juliju atzit par speku zaudgjuSiem:

26.1. Grobinas novada paSvaldibas iestades “Grobinas novada Dome” 29.05.2014. nolikumu

(prot. Nr.10, 22. §).

26.2. Nicas novada pasvaldibas iestades “Nicas novada dome” 30.07.2009. nolikumu (prot.

Nr.4, 7.p.).

26.3. Durbes novada pasSvaldibas iestades “Durbes novada paSvaldibas administracija”

24.04.2014. nolikumu (prot.Nr.7, 43. §).

26.4. Priekules novada pasSvaldibas iestades “Priekules novada pasvaldibas administracija”

27.02.2020. nolikumu (prot.Nr.4, 77.p.).

26.5. Aizputes novada pasvaldibas iestades “Aizputes novada domes administracija”

29.04.2020. nolikumu (prot.Nr. 8, 54. §).

26.6. Pavilostas novada pasvaldibas iestades “Pavilostas novada paSvaldibas administracija”

27.02.2014. nolikumu (prot.Nr. 4, 4. §).

26.7. Dienvidkurzemes novada pasvaldibas pagasta parvalzu nolikumus (saskana ar

Dienvidkurzemes novada pasvaldibas saistoso noteikumu Nr.1 “Dienvidkurzemes novada
pasvaldibas nolikums” 155.punktu).

Dienvidkurzemes novada paSvaldibas
domes priekssedetajs A .Priedols
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